[image: image1.jpg]Zatacznik nr 3 do Uchwaty nr XII1/84/08
Rady Gminy Szczutowo
z dnia 18 kwietnia 2008r.

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE* KONCOWE*)'
z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)
= .... okreslonego w umowie nr ...
.... pomigdzy ... .a.
(nazwa organu zlecajacego) ( nazwa organizacji

..., Zawartej w

w okresie od
dniu ...

pozarzadowej*' podmiotu* jednostki organizacyjuej
Dara zlozenia sprawozdania: ...

Czgs¢ 1. Informacje ogdlne
1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (dzialan lub efektéow zawartych w ofercie organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu®/ jednostki organizacyjnej* i w umowie)”

3. Informacje o beneficjentach* - adresatach* zadania (liczebnos¢, charakterystyka ze
wzgledu na istome dla realizacji zadania cechy)

4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do oferty organizacji pozarzadowej
podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

3. Rola partneréw w realizacji zadania (ze szczegdélnym uwzglednieniem organéw
administracji publicznej)

Czes¢ II. Sprawozdania z wykonania wydatkow
A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Calkowity koszt w okresie sprawozdawezym (w zt) ...
w tym Koszty pokryte z uzyskanej dotacji ( w zi)
w tym srodki wiasne (w poréwnaniu z oferta)

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosziow (w zb)

| Poprzednie okresy Biezacy

T ]
Lp. | Rodzaj kosztow i ‘ Catosc zadania | sprawozdawcze | okres sprawozdawezy
sposob ich kalkulacji | (narastajaco) |
| koszt wtym koszt | wtym koszt | wiym
| catkowity z dotacji | catkowity | z dotacji | catkowity | z dotacji
‘ T
|
‘ \ ‘
I
Lacznie 1 ‘ !

2. Koszrorys ze wzgledu na zrédlo finansowe
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Zrodio finansowania Catos¢ zadania

‘ Biezacy okres
sprawozdawczy

7 % | 2 | %

zt ‘

[ Koszry pokrvee 2 T I
| dotacji

Srodki wiasne

Woptary i optary |
uczesmikow projektu- |
z jakiego tvtuju? |

Sponsorzy pubiiczni-
¢ Na

Jjakiej podstawie?

|

|

| |
Sponsar7y prvwami- |

| Ogotem 100%

1
stosunku prawnego? | |
‘ 100%

‘ 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

B. Zestawienie faktur (rachunkow)’

Numer Numer | W tym ze i
Lp. | dokumentu | pozycji \ Data Nazwa wydatku | Kwota (zf) srodkow |
| ksiggowego | kosziorvsu | | pochodzacychz |
| | | dotacji ()
[
: ‘ |
| |
| Lacznie } ‘

C. Podsumowanie realizacji budzetu
Kwota dotacji okreslona w umowie ...
Dotychczas przekazana taczna kwota dotacji ...
Dotychczas poniesione laczne wydatki pokrywane z dotacj
Uwagi dotvezace wzajemnych zobowiazan®

Czes¢ 1. Dodatkowe informacj

<

Zataczniki:”
 (—
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1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny organizacji pozarzadowej*/
podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*.

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktyeznym,

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy o zaméwieniach publicznych.

(pieczec organizacji pozarzadowej*/
podmiotu* / jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych do sktadania
oswiadezen woli w imieniu organizacji pozarzadowej*’ podmiotu* jednostki
organizacyjnej*)

Poswiadczenia ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypelniac)

* Niepotrzebne skresli¢

POUCZENIE

Scie lub nadsyia listem poleconym w przewidz:

W umowie terminie na adres

Sprawozdania skfada sie 0so
Urzedu Gminy w s AR
! Sprawozdania czesciowe i koficowe sporzadzaé nalezy w okresach
2 Opis musi zawiera¢ szczegétowa informacie o izowany h zgodnie z ich ukladem zawartym w
ofercie. kiora byla podstawa przy zotowania umo: W opisie konieczne uwzglednienie wszystkich
planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaty zrealizowane. | wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich
realizacji, zaréwno jesli chodzi o ich zakres. jak i harmonogram realizacii
* Do sprawozdania zafaczy¢ nalezy spis wszystkich fakmr (rachunkdw), ktore oplacone zostaty w calosci lub w
czesci ze srodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr fakwury (rachunku), date jego
wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci pokryia ona zostata z dotacji, oraz
rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkow) optaconych z otrzymanej dotacji powinna byé
opatrzona na odwrocie pieczecia organizacji. podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawiera¢ sporzadzony
W sposdb trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie
bylo przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta
powinna by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialna za sprawy doryczace rozliczen finansowych organizacji. Do
sprawozdania nie zatacza sie faktur (rachunkow), kiore nalezy przechowywac zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych

* Wielkos¢ kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz organu zlecajacego po
zakonczeniu zadania.

* Do niniejszego sprawozdania zataczyé nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowa¢ dziatania faktyczne
podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu , raporty,
wyniki prowadzonych ewidencii). jak rowniez dokumentowac konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie
dowodow przeprowadzania odpowiedniego posiepowania w ramach zamowien publicznych).
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eslonych w umowie.





