Załącznik nr 2 

do regulaminu pracy 

Urzędu Gminy w Szczutowie

Szczutowo, dnia ..........................

................................................................

              (imię i nazwisko pracownika)

...............................................................

                   (stanowisko służbowe)

 Wniosek urlopowy

Proszę o udzielenie: urlopu wypoczynkowego/*  urlopu bezpłatnego/*

w dniach od .................................... do ............................................... w ilości ................. dni roboczych 

....................................................

(podpis pracownika)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Potwierdzam nabycie przez wnioskodawcę prawa do urlopu .................................... w ilości .............. dni.

.........................................................................

(podpis i pieczęć osoby prowadzącej sprawy kadrowe)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wyrażam zgodę /* nie wyrażam zgody /* na rozpoczęcie przez wnioskodawcę, w terminie określonym we wniosku  urlopu wypoczynkowego/*  urlopu bezpłatnego/*

W czasie urlopu, urlopowanego pracownika zastępować będzie Pan/Pani ................................................... stanowisko służbowe ......................................................................................................................................

.....................................................................

(podpis i pieczęć bezpośredniego przełożonego pracownika)

/*  niepotrzebne skreślić

