Załącznik nr 9 do „Instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania  Archiwum Zakładowego w Urzędzie Gminy w Szczutowie”. 

Protokół

spisany w dniu ......................... przez .....................................................................................................

                                                                                                      (imię i nazwisko pracownika prowadzącego Archiwum Zakładowe)

na okoliczność stwierdzenia utraty materiałów archiwalnych (kat. A)*/ dokumentacji niearchiwalnej (kat. B)*/ wypożyczonych w dniu ............................. na podstawie karty wypożyczenia akt nr ........../200..... r.

Akta, oznaczone symbolem klasyfikacyjnym  ....................................................................................                                                                                                            

                                                                                                               (według Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) 

dotyczących spraw  .................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

                          (proszę podać tytuł akt (hasło) według Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt)

zaginęły w następujących okolicznościach:  ..........................................................................................

                                                                               (wg oświadczenia osoby która akta wypożyczyła)

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Protokół sporządzono w 3 egzemplarzach. 

     ..................................................                                        ..................................................

      (podpis pracownika prowadzącego archiwum)                                                            (podpis osoby zwracającej akta)

Z protokołem spisanym na utraty dokumentacji określonej protokołem zapoznałem/am*/  się.

........................................................

(data i podpis kierownika komórki organizacyjnej wypożyczającej akta)

*/  niepotrzebne skreślić

