Załącznik nr 6 do „Instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania  Archiwum Zakładowego w Urzędzie Gminy w Szczutowie”. 

P r o t o k ó ł 

oceny dokumentacji niearchiwalnej 

Komisja w składzie: 

1. ..................................................................................... - Przewodniczący Komisji    

       (imię  i nazwisko kierownika nadzorującego Archiwum Zakładowe)

2. ..................................................................................... - Członek  Komisji 

       (imię  i nazwisko pracownika prowadzącego Archiwum Zakładowe)

3. ..................................................................................... - Członek  Komisji 

                (imię  i nazwisko kierownika komórki organizacyjnej) 

4. ..................................................................................... - Członek  Komisji 

                (imię  i nazwisko kierownika komórki organizacyjnej) 

Komisja w wyżej wymienionym składzie w dniu .................................... dokonała oceny                                 i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulaturę lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w ilości: ....... teczek, ................mb. i stwierdziła, że stanowi ona dokumentację niearchiwalną nieprzydatną dla celów praktycznych jednostki organizacyjnej oraz, że upłynęły terminy jej przechowywania określone w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt. 

Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturę lub zniszczenie stanowi załącznik do protokołu. Wymienione spisy zawierają ................kart i zakończone zostały na pozycji ................. . 

Protokół sporządzono w .......... egz. 

Załącznik: .....kart spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturę lub zniszczenie 

Podpisy Komisji: 1. Przewodniczący Komisji    ......................................................

                                                                                                                                                           (podpis) 

2. Członek Komisji                ......................................................

3. Członek Komisji                ......................................................

4. Członek Komisji                ......................................................

