Załącznik nr 1 

do Zasad i trybu udostępniania informacji publicznej w Urzędzie Gminy w Szczutowie

Szczegółowy zakres upoważnień realizatorów BIP 

Lp. 
Imię , nazwisko, stanowisko służbowe 
Rodzaj upoważnienia 
Zakres tematyczny upoważnienia 
Uwagi

1. 
Dariusz Lazarowski

Sekretarz Gminy
Administrator BIP

Realizator BIP
Zadania realizowane przez Referat Organizacyjny i GOPS w Szczutowie

szablon : 

1. Gmina – cały,

2. Urząd Gminy – cały,

3. Jednostki organizacyjne, w zakresie:

   - Gminna Biblioteka Publiczna w Szczutowie

    - SP ZOS w Szczutowie z/s w Gójsku,

4. Prawo lokalne – w zakresie: 

    - Podstawy prawne działania samorządu,

    - Statut gminy,

    - Regulaminy, 

    - Zarządzenia Wojewody, 

    - Programy i zamierzenia 

5. Wybory – w zakresie:

    - Parlament Europejski,

    - Prezydent, 

    - Sejm i Senat,

    - Ławnicy,

    - Izby Rolnicze

6. Oświadczenia  - cały

7. Poradnik interesanta – w zakresie:

    - sprzedaży napojów alkoholowych,

    - spraw USC, meldunków, dowodów osobistych,   

    - ogólnych informacji dotyczących załatwienia spraw,     

    - zaświadczeń wydawanych przez Referat Organizacyjny    


2. 
Aneta Ruszkowska 

Inspektor ds.

 obrony cywilnej

 i zarządzania kryzysowego
Administrator BIP

Realizator BIP
Zadania realizowane przez Referat Rolnictwa i Infrastruktury Gminy oraz z zakresu Obrony Cywilnej, p.poż, bezpieczeństwa publicznego, kultury i turystyki, oraz pożytku publicznego.

Szablon: 

1. Jednostki organizacyjne – w zakresie jednostki OSP

2. Bezpieczeństwo publiczne – cały,

3. Prawo lokalne – w zakresie zarządzenia Wójta

4. Kultura i turystyka – cały, 

5. Działalność pożytku publicznego – cały


3. 
Renata Lazarowska

inspektor. ds.

 wymiaru podatków i opłat
Administrator BIP

Realizator BIP 
Zadania realizowane przez Referat Finansowy

szablon:

1. Budżet gminy – cały

2. Podatki i opłaty lokalne – cały

3. Mienie komunalne – cały

4. Poradnik interesanta – w zakresie spraw  Referatu    

    Finansowego 

5. Tablica ogłoszeń – w zakresie spraw Referatu      

    Finansowego 


4. 
Celina Szczepańska

inspektor. ds. 

obsługi rady gminy i kancelarii
Realizator BIP
Szablon:

1. Rada Gminy – cały

2. Prawo lokalne – w zakresie uchwał Rady Gminy

3. Wybory – w zakresie:  

    - wybory samorządowe, 

    - wybory w sołectwach

4. Tablica ogłoszeń, w zakresie spraw

    - Referatu Organizacyjnego  

    - przekazanych do publikacji z urzędów

       i instytucji zewnętrznych
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Rodzaj upoważnienia 
Zakres tematyczny upoważnienia 
uwagi

5.
P. Lidia Pilarska

podinspektor ds.

Gospodarki komunalnej 

i przestrzennej
Realizator BIP
Szablon:

1. Obiekty sakralne i miejsca pamięci narodowej – cały

2. Planowanie przestrzenne – cały

3. Poradnik interesanta – w zakresie:

    - Nieruchomości,

    - Budownictwo,

    - Drogi publiczne,

    - Zwierzęta,

    - Zaświadczenia - z zakresu własnego stanowiska i 

      stanowiska ds. Rolnictwa i obrotu nieruchomościami

4. Tablica ogłoszeń –  z zakresu własnego stanowiska i 

      stanowiska ds. rolnictwa i obrotu nieruchomościami


6.
P. Agnieszka  Murawska

podinspektor ds.

rozwoju gospodarczego 
Realizator BIP
Szablon:

1. Zamówienia publiczne – cały

2. Tablica ogłoszeń – w zakresie zamówień publicznych


7. 
P. Aleksandra Mazurowska

 podinspektor ds. 

ochrony środowiska
Realizator BIP
Szablon:

1. Ochrona środowiska

2. Poradnik interesanta w zakresie ochrony środowiska

    wycinki drzew i krzewów, gospodarki wodnej.

3. Tablica ogłoszeń – w pozostałych sprawach  referatu 

    Rolnictwa i Infrastruktury Gminy (o których mowa w      

    Lp. 5 i 6 tabeli) .


8. 
P. Stanisław Rogalski

inspektor ds. 

Księgowości budżetowej
Realizator BIP
Wszelkie sprawy dotyczące oświaty, w tym:

szablon:

1. Jednostki organizacyjne – w zakresie:

    - Zespół Szkół Ogólnokształcących w Gójsku,

    - Gimnazjum w Szczutowie,

    - Szkoła Podstawowa w Szczutowie

2. Poradnik interesanta – w zakresie:

    - Wszelkich spraw oświatowych, w tym pomocy dla 

      uczniów, stypendiów, itp.

    - Działalności gospodarczej 


9. 
P. Bożena Łepkowska

Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Szczutowie
Realizator BIP
Wszelkie sprawy dotyczące pomocy społecznej, w tym:

szablon: 

1. Jednostki organizacyjne – w zakresie Gminnego 

    Ośrodka Pomocy Społecznej w Szczutowie

2. Poradnik interesanta – w zakresie Pomoc społeczna

3. Tablica ogłoszeń – w zakresie :

    - wszelkich spraw dotyczących pomocy społecznej,

    - ogłoszeń dotyczących rynku pracy. 


Wójt Gminy

/.../  Jakub Smólczyński

