Regulamin pracy Urzędu Gminy w Szczutowie


Załącznik nr 1 

do Regulaminu pracy

Urzędu Gminy w Szczutowie

Karta ewidencji czasu pracy w godzinach nadliczbowych

Pana /Pani .......................................................................................................................... za miesiąc.....................................   rok . ............................

                                            (imię i nazwisko – stanowisko służbowe)

Lp.
Data  wykonywania pracy w godzinach nadliczbowych 
Oznaczenie dnia tygodnia /*
Praca w godzinach 

od / do/**
Potwierdzenie odbycia  pracy w godzinach nadliczbowych – podpis bezpośredniego przełożonego pracownika
Liczba godzin do odebrania

/***
Liczba godzin odebranych przez pracownika
Data odbioru godzin o których mowa w kolumnie 7
Potwierdzenie odbioru przez pracownika godzin nadliczbowych
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/*         poniedziałek - „Pn”, wtorek - „Wt”, środa - „Śr”, czwartek – Cw”, piątek - „Pt”, sobota  - „So”, niedziela – N”, święta - „Św”

/**       należy  podać  dokładną godzinę  (godziny i minuty) rozpoczęcia i zakończenia pracy

/***     wypełnia osoba prowadząca sprawy kadrowe w zakładzie pracy                                                 ....................................................................

 podpis i pieczątka osoby kierującej 

 jednostką organizacyjną
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