Załącznik nr 1 do „Instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania  Archiwum Zakładowego w Urzędzie Gminy w Szczutowie”. 

.......................................................

  (nazwa jednostki i komórki organizacyjnej)



SPIS  ZDAWCZO-ODBIORCZY AKT  NR ................

L.p.
Znak teczki
Tytuł teczki 
Daty skrajne od – do
Kat. akt
Liczba teczek
Miejsce przechowywania akt w Archiwum Zakładowym
Data zniszczenia lub przekazania do archiwum państwowego

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.










Spis zakończono na pozycji ..................

                            liczba teczek ..............

Przekazujący akta                 Kierownik komórki organizacyjnej                    Przyjmujący akta

                                                             przekazującej akta 

   imię i nazwisko                                        imię i nazwisko                                       imię i nazwisko

................................                              ..................................                              .....................................

          (podpis)                                                                            (podpis)                                                                       (podpis)

