Załącznik nr 10 do „Instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania  Archiwum Zakładowego w Urzędzie Gminy w Szczutowie”. 

P r o t o k ó ł 

zmiany terminu przechowywania dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w składzie: 

1. ..................................................................................... - Przewodniczący Komisji    

       (imię  i nazwisko kierownika nadzorującego Archiwum Zakładowe)

2. ..................................................................................... - Członek  Komisji 

       (imię  i nazwisko pracownika prowadzącego Archiwum Zakładowe)

3. ..................................................................................... - Członek  Komisji 

                (imię  i nazwisko kierownika komórki organizacyjnej) 

4. ..................................................................................... - Członek  Komisji 

                (imię  i nazwisko kierownika komórki organizacyjnej) 

            Komisja postanawia zmienić termin przechowywania dokumentacji niearchiwalnej (Kat. „B”) wytworzonej w ........................................................................... w .......... roku, oznaczonej                                                                             

                                                                           (nazwa komórki organizacyjnej)

symbolem  klasyfikacyjnym  ........................ dotyczących spraw  .........................................................

                                         (proszę podać symbol i tytuł akt (hasło) według Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt)

.................................................................................................................................................................. z okresu przechowywania ......................lat na ................. lat. 

Uzasadnienie: .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Protokół sporządzono w .......... egz.

Podpisy Komisji: 1. Przewodniczący Komisji    ......................................................

                                                                                                                                                           (podpis) 

2. Członek Komisji                ......................................................

3. Członek Komisji                ......................................................

4. Członek Komisji                ......................................................

