UCHWALA Nr XXIV/140/09
RADY GMINY SZCZUTOWO
z dnia 29 czerwca 2009 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Szczutowo.
Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 oraz art. 40 ust. 2 pkt 1 z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) — Rada Gminy Szczutowo uchwala, co nastepuje:
§ 1. Uchwala sie Statut Gminy Szczutowo stanowiagcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Traci moc uchwata nr IV/21/03 Rady Gminy Szczutowo z dnia 27 lutego 2003r.
§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Szczutowo.
§ 4. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego i wchodzi w

zycie po uptywie 14 od dnia ogtoszenia.

Przewodniczacy Rady:
Zbigniew Kopcinski

Zatacznik

do uchwaty nr XXIV/140/09
Rady Gminy Szczutowo

z dnia 29 czerwca 20009r.

Statut Gminy Szczutowo

Rozdziat I.
Postanowienia ogélne

§1.
Uchwata okreéla:
1) ustréj Gminy Szczutowo;

2) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Szczutowo, komisji Rady Gminy Szczutowo oraz
Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Szczutowo;

3) tryb pracy Wojta Gminy Szczutowo;

4) zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu przewod-
niczacych tych jednostek w pracach rady gminy;

5) zasady tworzenia klubéw radnych Rady Gminy Szczutowo;
6) gospodarki finansowej gminy;

7) zasady dostepu obywateli do dokumentéw Rady, jej komisji i Wéjta Gminy Szczutowo oraz korzystania z
nich.

§ 2.
llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Szczutowo;
2
3

Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Szczutowo;

komis;ji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Szczutowo;

)
)
4) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy Szczutowo;
5) Wodijcie - nalezy przez to rozumieé¢ Wojta Gminy Szczutowo;

)

6) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Szczutowo;



7) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.);

8) jednostce pomocniczej - nalezy przez to rozumie¢ sotectwo wchodzace w skiad wspdlnoty samorzado-
wej mieszkancow.

Rozdziat Il.
Gmina

§ 3.

1. Gmina Szczutowo jest podstawowg jednostkg lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla orga-
nizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Terytorium Gminy obejmuje obszar 112,6km? potozony w powiecie sierpeckim wojewddztwa mazowiec-
kiego. Obszar i granice administracyjne gminy okres$la mapa stanowigca zatgcznik nr 1 do Statutu.

3. Wszystkie osoby, ktore na state zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzgdzie gmin-
nym, stanowig gminng wspoélnote samorzagdowa.

§4.

1. Mieszkancy Gminy podejmujg rozstrzygniecia w gtosowaniu powszechnym poprzez wybory, referen-
dum lub za posrednictwem organéw gminy, ktérymi sa: rada gminy i wéjt gminy.

2. Zasady i tryb przeprowadzania wyboréw organéw gminy oraz przeprowadzania referendum gminnego
okreslaj 3 odrebne przepisy.

3. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowo$¢é Szczutowo.
§ 5.

1. W przypadkach przewidzianych ustawg oraz innych sprawach waznych dla wspolnoty samorzgdowej
mogaq by¢ przeprowadzane konsultacje z mieszkancami gminy.

2. Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji okresla uchwatg Rada.
§ 6.

Gmina posiada herb, ktérego wizerunek, opis oraz zasady uzywania okre$la uchwata nr 11/10/98 Rady Gmi-
ny Szczutowo z dnia 16 listopada 1998r.

§7.
1. W celu wykonywania zadan publicznych Gmina tworzy jednostki organizacyjne.

2. Gminne jednostki organizacyjne dziatajg na podstawie ich statutow, ktore okreslaja: nazwe jednostki,
siedzibe, zakres dziatania, wyposazenie jej w majatek trwaty oraz zakres uprawnien dotyczacych rozpo-
rzgdzania tym majatkiem.

3. Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zatgcznik nr 2 do Statutu.

4. Zatrudnianie i zwalnianie kierownikdéw jednostek organizacyjnych nalezy do kompetencji Wéjta.
§8.

1. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze - sotectwa.

2. Granice jednostek pomocniczych - sotectw, ich organizacje, zakres i zasady dziatania okreslajg ich statu-
ty.

3. Zasady tworzenia, taczenia, podziatu oraz znoszenia jednostki pomocniczej okresla Rozdziat VIII Statutu.
4. Wykaz utworzonych jednostek pomocniczych - sotectw stanowi zatgcznik nr 3 do Statutu.

Rozdziat IlI.
Organizacja wewnetrzna Rady

1. Rada Gminy
§0.

1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym gminy, z wytgczeniem spraw rozstrzyganych przez refe-
rendum gminne.



2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.
3. Kadencja Rady trwa 4 lata liczac od dnia wyborow.
§ 10.

1. Rada obraduje na sesjach, dziata poprzez swoje Komisje oraz poprzez Woéjta w zakresie, w jakim wyko-
nuje on uchwaty Rady.

2. Woijt i Komisje Rady pozostajg pod kontrolg Rady, ktérej sktadajg sprawozdania ze swej dziatalnosci.

§11.
Do wewnetrznych organéw Rady naleza:
1) Przewodniczacy;
2) Komisja Rewizyjna;
3) Komisje state i dorazne Rady.
§12.

1. Rada wybiera w gtosowaniu tajnym, ze swego grona Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacego
bezwzgledng wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady.

2. Wyboru Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczagcego Rady dokonuje Rada nowej kadencji na
pierwszej sesji.

3. Prawo zgtaszania kandydatéw na stanowisko Przewodniczgcego Rady i Wiceprzewodniczacego Rady
przystuguje kazdemu radnemu. Gtosowanie na Przewodniczgcego Rady i Wiceprzewodniczgcego Rady
przeprowadza sie oddzielnie.

§13.
1. Rada powotuje nastepujgce state komisje:
1) Komisje Rewizyjna;
2) Komisje Rolnictwa, Budzetu i Ochrony Srodowiska;
3) Komisje Oswiaty, Wychowania, Zdrowia i Porzadku Publicznego.

2. Liczbe cztonkéw poszczegdlnych Komisji, sktad osobowy oraz zakres dziatania tych Komisji okresli Rada
odrebna uchwata.

3. Przewodniczacy Rady i Wiceprzewodniczacy Rady nie mogag wchodzi¢ w sktad Komisji Rewizyjne;j.
§ 14.
1. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania okres$lonych zadan.

2. Zakres dziatania, kompetencje oraz sktad osobowy komisji doraznych okresla Rada w uchwale o ich po-
wotaniu.

§ 15.

W przypadku odwotania z funkcji bgdz wygasniecia mandatu Przewodniczagcego Rady lub Wiceprzewodni-
czacego Rady przed uptywem kadencji, Rada w terminach okreslonych w ustawie dokona wyboru na waku-
jace stanowisko.

§ 16.

1. Obstuge Rady i jej organow prowadzi pracownik Urzedu Gminy, zatrudniony na stanowisku do spraw
obstugi Rady.

2. Woijt wspolnie z Przewodniczacym Rady ustalajg zakres, zasady i sposéb obstugi rady, komisji oraz rad-
nych.

2. Sesje Rady
§17.

1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji, okreslone
w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a takze w przepisach prawnych wydawa-
nych na podstawie ustaw.



Uchwata moze mie¢ postacé:
1) deklaracji - zawierajgcej samo zobowigzanie sie do okreslonego postepowania;
2) stanowiska - zawierajgcego ustosunkowanie sie do okreslonej sprawy;

3) apelu - zawierajgcego formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego po-
stepowania, podjecia inicjatywy czy zadania.

3. Sesja Rady zwyczajowo odbywa sie podczas jednego posiedzenia.

o M wn

Na wniosek Przewodniczgcego obrad badz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i konty-
nuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 4, Rada moze postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu
na:

1) niemozliwos$¢ wyczerpania porzgdku obrad - brak quorum;

2) inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajgce Radzie wtasciwe obradowanie lub podjecie
uchwat.

§18.

. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan Rady, nie rzadziej jednak

niz raz na kwartat.

Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.

Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwotane w zwyktym trybie.
Sesje nadzwyczajne sg zwotywane w przypadkach przewidzianych w art. 20 ust. 3 ustawy.

Przewodniczacy Rady moze zwotaé sesje uroczystg dla uczczenia waznych wydarzen lub okolicznosci
albo z innych szczegdlnie waznych powodow.

Rada, na zasadach okreslonych w niniejszym Statucie moze zwotywaé wspolne sesje z radami innych
jednostek samorzgdu terytorialnego.

§19.

. Pierwszg sesje nowo wybranej rady, poza wyjagtkami okreslonymi w ustawie, zwotuje Przewodniczgcy

Rady poprzedniej kadencji w ciggu 7 dni po ogtoszeniu zbiorczych wynikow wyboréw do rad na obsza-
rze catego kraju.

Przewodniczacy Rady poprzedniej kadencji do zawiadomienia o zwotaniu sesji dotacza porzagdek obrad
oraz projekty uchwat.

Porzadek obrad pierwszej sesji powinien obejmowaé nastepujace sprawy:
1) zlozenie $lubowania przez nowo wybranych radnych;

2) ztozenie slubowania przez Woijta;

3) wybodr Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczgcego Rady;

4) poinformowanie rady o stanie budzetu i innych waznych sprawach dla gminy.

Pierwsza sesje nowo wybranej rady otwiera i prowadzi do czasu wyboru nowego przewodniczacego
najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

§ 20.

. Roczny plan pracy Rady przygotowuje Przewodniczacy Rady przy wspoétudziale przewodniczgcych sta-

tych komisji i przedstawia go Radzie do zaakceptowania na ostatniej sesji w roku.
Rada moze w ciggu roku dokonaé zmian i uzupetnien w rocznym planie pracy.

§ 21.

Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczgcy organizuje prace Rady i pro-
wadzi jej obrady, a w szczegdlnosci:

1) zwotuje sesje Rady;

2) ustala porzadek obrad;



3)

4)
5)
6)
7)

nadzoruje obstuge kancelaryjng posiedzen Rady w tym czuwa nad przygotowaniem materialow na ob-
rady;

przewodniczy obradom;
podpisuje uchwaty Rady, protokoty z obrad oraz inne dokumenty Rady;
opiniuje projekty planéw komisji w celu skoordynowania z planem pracy Rady;
przyjmuje skargi i wnioski mieszkancoéw oraz nadaje im bieg.

§ 22.

. Przewodniczgcy Rady, a w czasie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy Rady koordynujg prace komis;ji

Rady.
Podziatu zadan w zakresie, o jakim mowa w ust. 1 dokonuje Przewodniczacy Rady.
§ 23.

. Sesje rady sg jawne.

Ograniczenie jawnosci obrad sesji moze wynika¢ wytacznie z ustaw.
3. Przygotowanie sesiji.
§ 24.

. Projekt porzadku obrad, miejsce, termin, godziny rozpoczecia sesji oraz imienng liste oséb zaproszonych

na sesje ustala Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Wojtem.
O terminie, miejscu i proponowanym porzgdku obrad sesji powiadamia sie radnych najpdzniej na:
1) sesji zwyczajnej - 7 dni przed terminem obrad,

2) poswieconej uchwaleniu budzetu oraz rozpatrzenia sprawozdan z jego wykonania - co najmniej na 14
dni przed terminem ses;ji.

Do zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2, dotgcza sie projekty uchwat oraz inne materiaty dotyczace
poszczegolnych punktéw porzadku obrad.

Zawiadomienie o terminie sesji, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen i stronie internetowej Urzedu Gminy w terminach
o ktérych mowa w ust. 2.

. W przypadku zwotania sesji nadzwyczajnej, postanowienia ust. 3 i 4 stosuje sig¢ odpowiednia, przy czym

terminy moga ulega¢ odpowiedniemu skrdceniu.

W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Rada moze podja¢ uchwate o odroczeniu ses;ji
i wyznaczy¢ nowy termin. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgtoszony przez radnego lub komisje
tylko na poczatku obrad przed przyjeciem porzgdku obrad.

§ 25.

. W sesjach Rady uczestniczg Wéjt, Sekretarz oraz Skarbnik Gminy.

Do udziatu w sesji moga zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych.

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej - solttys, moze uczestniczyé w sesjach
Rady, moze zabiera¢ gtos w dyskusji, nie ma jednak prawa do udziatu w gtosowaniu.

Przewodniczgcemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej — sottysowi przystuguje dieta na za-
sadach okreslonych w odrebnej uchwale.

Przygotowanie materialow na sesje rady jak réwniez obstuge organizacyjno-techniczng zapewnia Urzad
Gminy.

§ 26.

W lokalu, w ktérym odbywa sie posiedzenie nalezy wywiesi¢ godto, herb gminy oraz zapewni¢ miejsca dla
cztonkdw Rady, zaproszonych gosci i publicznosci.

4. Zasady obradowania.
§ 27.



. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady zwany dalej Przewodniczagcym obrad.

. W razie nieobecnosci Przewodniczagcego Rady obrady prowadzi Wiceprzewodniczacy Rady.

§ 28.

. W celu zapewnienia sprawniejszego przebiegu sesji Przewodniczagcy obrad moze zarzadzi¢ wybor sekre-

tarza obrad.

. Wyboru sekretarza obrad dokonuje Rada zwyktg wiekszos$cig gloséw w gtosowaniu jawnym.

. Sekretarz obrad nadzoruje prowadzenie protokotu obrad, a takze wykonuje inne czynnosci zlecone przez

Przewodniczgcego obrad.
§ 29.

. Rada moze rozpoczgc¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu.

. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji zmniejszy sie ponizej potowy ustawowego sktadu

Rady (brak quorum), Przewodniczacy obrad przerywa sesje i jezeli nie mozna zwotaé¢ quorum, wyznacza
nowy termin posiedzenia tej samej sesji.

3. Uchwaty podjete do tego momentu zachowujg swojg moc.

Fakt przerwania sesji oraz nazwiska radnych, ktérzy opuscili obrady powodujgce brak quorum odnoto-
wuje sie w protokole ses;ji.

§ 30.

. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego obrad formuty: ,Otwieram..... sesje

Rady Gminy Szczutowo”.

Po otwarciu sesji Przewodniczgcy obrad stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnos$¢ obrad
(quorum).

§ 31.

. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy obrad przedstawia projekt porzadku obrad sta-

wiajgc pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany porzadku obrad.

. Zwnioskiem w sprawie zmiany porzadku obrad moze wystgpi¢ radny, komisja lub Wojt.

Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzgdku obrad bezwzgledng wigkszoscig gtoséw ustawowego skta-
du.

§ 32.

Porzadek obrad sesji zwyczajnej obejmuje w szczegolnosci:

przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji, z ktérego trescig uprzednio mieli moznos$¢ zapoznac sie
radni w biurze Rady;

sprawozdanie Wéjta z wykonania uchwat Rady i dziatalnosci Woéjta miedzy sesjami;
rozpatrzenie projektéw uchwat;

zgtaszanie interpelacji, zapytan i wnioskdéw przez radnych;

odpowiedzi na interpelacje;

wolne wnioski.

§ 33.

. Interpelacje dotyczg istotnych spraw gminnej wspolnoty.

Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajgce zen pytania. Interpelacja nie moze mieé charakteru wniosku lub skargi, ktére podlegajg zata-
twieniu w trybie kodeksu postepowania administracyjnego.

Interpelacje skiada sie badz na sesji w punkcie , interpelacje i zapytania" lub w formie pisemnej na rece
Przewodniczacego Rady. Przewodniczacy niezwtocznie przekazuje interpelacje Wéjtowi.



. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana ustnie na sesji a w przypadku niemoznosci udzielenia natych-
miastowej odpowiedzi, w formie pisemnej, w terminie 14 dni na rece Przewodniczacego Rady i radnego
sktadajacego interpelacje.

. Odpowiedzi na interpelacje udziela Wojt lub wtasciwe rzeczowo osoby, upowaznione do tego przez Woj-
ta.

. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajgcg, interpelujgcy radny moze zwrdcié sie do Wojta o uzu-
petnienie odpowiedzi.

. Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztozonych pisemnych interpelacjach i odpowiedziach na nie,
na najblizszej sesji Rady, w ramach odrebnego punktu porzadku obrad.

. Na wniosek radnego rada moze wtgczy¢ sprawe rozpoznania odpowiedzi na jego interpelacje do po-
rzgdku obrad.

. Biuro rady prowadzi ewidencje zgtaszanych interpelacji i wnioskdw oraz czuwa nad ich terminowym
zatatwieniem.

§ 34.

. Zapytania sktada sie w sprawach biezgcych probleméw Gminy i jej organéw, takze w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.

. Zapytania formutowane sg ustnie w trakcie sesji Rady lub pisemnie na rece:

1) Przewodniczacego Rady - w sprawach dziatalnosci rady;

2) Przewodniczacego Komisji - w sprawie dziatania Komisji;

3) Wojta - w sprawach z zakresu dziatania Wajta, Urzedu, lub jednostek pomocniczych gminy;

4) kierownika gminnej jednostki organizacyjnej - w sprawach z zakresu dziatalnosci tych jednostek;
zwani dalej adresatami.

3. Odpowiedzi na zapytanie udziela adresat.

. Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie na sesji rady nie jest mozliwa, adresat udziela odpowiedzi
pisemnej w ciggu 14 dni od daty ztozenia zapytania.

§ 35.
. Sprawozdanie z wykonania uchwat sktada Wajt lub upowazniona przez niego osoba.

. Sprawozdania Komisji Rady sktadajg Przewodniczacy Komisji lub sprawozdawcy wyznaczeni przez te
komisje.

. Przynajmniej jeden raz w roku na sesji, sprawozdanie z pracy urzedu sktada Wojt lub wyznaczona przez
niego osoba.

§ 36.

. Przewodniczgcy obrad prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajgc i zamykajgc dyskusje
nad kazdym z punktow.

. Po wyczerpaniu listy méwcow Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje. W razie potrzeby moze zarzadzi¢
przerwe w celu umozliwienia wtasciwej komisji lub Wojtowi zajecia stanowiska wobec zgtoszonych
whnioskow lub przygotowanie poprawek do rozpatrywanego projektu uchwaty lub innego dokumentu.

. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy obrad rozpoczyna procedure gtosowania. Przed zarzgdzeniem
gtosowania mozna zabra¢ gtos natury formalnej tylko w celu uzasadnienia sposobu lub porzadku gto-
sowania.

§ 37.

. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy obrad moze dokona¢ za zgodg Rady zmian w kolejnosci
poszczegolnych punktow porzadku obrad.

. Przewodniczacy obrad udziela glosu wedtug kolejnosci zgtoszen.
. Poza kolejnosciag zgtoszen Przewodniczgcy obrad udziela gtosu:

1) Wojtowi;



2) radcy prawnemu, rzeczoznawcy, Sekretarzowi Gminy lub Skarbnikowi Gminy w celu wyjasnienia
watpliwosci w rozwazanej sprawie.

4. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu osobom sposréd publicznosci po uprzednim uzyskaniu zgo-
dy Rady.

§ 38.

1. Przewodniczacy obrad udziela gtosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskéw natury formalnej dotycza-
cych w szczegolnosci:

1) sprawdzenia quorum;
2) zmiany, uzupetnienia lub wycofania okreslonego tematu z porzadku obrad;
3) ograniczenia czasu wystgpienia mowcow;
4) zamkniecia listy méwcoéw a w przypadku wyborow - listy kandydatow;
5) zakonczenia dyskus;ji i podjecia uchwaty;
6) przeliczenia gtosow;
7) zarzadzenia przerwy;
8) zgtoszenia autopoprawki do projektu uchwaty, wystapienia lub ich wycofania;
9) przestrzegania regulaminu obrad;
10) przerwania, odroczenia lub zamkniecia sesji;
2. Whnioski formalne Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie.
§ 39.

1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwtaszcza nad zwieztoScig wystgpien
radnych oraz innych os6b uczestniczacych w sesji.

2. Radny nie moze zabieraé gtosu bez zezwolenia Przewodniczgcego obrad.

3. Przewodniczacy obrad moze czynié¢ radnym uwagi dotyczgce tematu, formy i czasu trwania wystgpien, a
w szczegoblnie uzasadnionych przypadkach przywotaé méwece ,, do rzeczy".

4. Jezeli temat lub sposdb wystgpienia albo zachowania radnego w sposéb oczywisty zaktocajg porzadek
obrad badz uchybiaj 3 po wadze sesji, Przewodniczacy obrad przywotuje radnego ,do porzadku", a gdy
przywotanie nie odniosto skutku moze odebraé¢ mu gtos, nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokole.

5. Postanowienia ust. 3 i 4 stosuje sie odpowiednio do os6b zaproszonych na sesje oraz do publicznosci.

6. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy obrad moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposréd
publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zakiécajg porzadek obrad badz naruszajg
powage ses;ji.

§ 40.

Na wniosek radnego, Przewodniczacy obrad przyjmuje do protokotu sesji wystgpienie radnego zgtoszone
na pismie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujac o tym Rade.

§41.

1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze jednak postanowi¢ ina-
czej.

2. Postanowienie w ust. 1 nie dotyczy przypadkdédw nieusprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego
na sesji.

§42.

1. Whnioski merytoryczne radny moze skiadaé tylko w odniesieniu do problematyki bedacej aktualnie
przedmiotem obrad lub w punkcie ,, Wolne wnioski".

2. Whnioski merytoryczne winny zawieraé jasno okreslony postulat i sposob realizacji.
3. Wszelkiego rodzaju uwagi i spostrzezenia radni moga sktada¢ w punkcie ,,Wolne wnioski".

4. O charakterze wniosku rozstrzyga Przewodniczgcy obrad.
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. Whnioski merytoryczne podlegajg dyskusji a nastepnie glosowaniu.

§ 43.

. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczgcy obrad konczy sesje, wypowiadajgc formute ,Zamy-

kam......... sesje Rady Gminy Szczutowo”.

Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesji.
Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktéra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.
Po ogtoszeniu zamkniecia sesji Rada jest zwigzana uchwatami podjetymi na ses;ji.

Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty podjetej nie
wczesniej, niz na nastepnej sesji.

Postanowienia ust. 5 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych omytek.
§ 44,

Do wszystkich oséb pozostajgcych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia majg zastosowa-
nie ogolne przepisy porzagdkowe wtasciwe dla miejsca, w ktérym sesja sie odbywa.

1.

§ 45,

Z kazdego posiedzenia Rady pracownik zatrudniony na stanowisku do spraw obstugi Rady lub inna oso-
ba wyznaczona przez Wojta, sporzgdza protokot, ktory wiernie odzwierciedla jej przebieg.

Przebieg sesji nagrywa sie na tasme magnetofonowg lub utrwala sie w inny sposob. Nosniki zawieraja-
ce zapis z przebiegu sesji przechowuje sie do czasu przyjecia przez Rade protokotu tej sesji.

Protokoét z sesji powinien w szczegdlnosci zawieracé:

1) numer, date, miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia;
2) imie i nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta;

3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;

4) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;

5) zatwierdzony porzadek obrad;

6) przebieg obrad, streszczenie przemowien i dyskusji oraz tekst zgtoszonych i przyjetych wnioskow, a
nadto odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystgpien;

7) przebieg gtosowania z wyszczegdlnieniem liczby gtoséw: ,za", ,przeciw" i ,wstrzymujgcych" oraz
gtosow niewaznych;

8) podpis Przewodniczagcego obrad i osoby sporzadzajgcej protokot.

Do protokotu dotacza sie:

1) liste obecnosci radnych;

2) liste zaproszonych gosci i oséb obligowanych na posiedzenie z urzedu;

3) teksty przyjetych przez Rade uchwat;

4) inne dokumenty ztozone na rece Przewodniczacego w czasie obrad.

§ 46.

. Protokoét wyktada sie do wgladu radnym w biurze rady pomiedzy sesjami.

. Po zapoznaniu z trescig protokotu radni moga zgtaszaé poprawki i uzupetnienia do protokotu kierujgc je

do Biura Rady.

Poprawki i uzupetnienia do protokotu powinny byé wnoszone przez radnych nie po6zniej niz na 3 dni
przed rozpoczeciem sesji Rady, na ktorej nastepuje przyjecie protokotu.

W kwestiach spornych odnosnie zapisow w protokole rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu
protokolanta i przestuchaniu elektronicznego nosnika informacji z nagraniem przebiegu ses;ji.

Radny, ktérego wnioski nie zostaty uwzglednione moze wnies¢ sprzeciw do Rady.



»

. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku decyduje Rada w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtoséw
na najblizszej sesji.

7. Protokoty numeruje sie cyframi rzymskimi odpowiadajgcymi numerowi sesji w danej kadencji i ozna-
czeniem roku kalendarzowego.

§47.

1. Podpisane uchwaty Przewodniczagcy Rady dorecza Wojtowi najpo6zniej w ciggu 4 dni od dnia zakonczenia
ses;ji.

2. Wyciagi z protokotu z sesji oraz kopie uchwat Przewodniczgcy Rady za posrednictwem biura rady dore-
cza niezwlocznie tym jednostkom organizacyjnym, ktore sg zobowigzane do okreslonych dziatan.

5. Uchwalty.
§ 48.

Uchwaty, o ktorych mowa w § 17 ust. 1, a takze deklaracje, stanowiska, apele, o$wiadczenia i opinie sg
Sporzadzone w formie odrebnych dokumentéw.

§49.
1. Zinicjatywa podjecia okreslonej uchwaty mogg wystgpic:
1) Wojt;
2) Przewodniczacy Rady, w kwestiach dotyczacych organizacji pracy Rady;
3) Komisje Rady gminy;

4) grupy radnych w liczbie co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady, chyba ze przepisy prawa stanowia
inaczej.

2. Podmioty, o ktéorych mowa w ust. 1 podejmujac inicjatywe uchwatodawczg sporzadzajg projekt uchwaty.

3. Projekt uchwaty powinien okreslaé w szczegolnosci:

-

tytut uchwaty;

N

podstawe prawng;

A W

)

)

) postanowienia merytoryczne;

) w miare potrzeby okreslenie zrédta sfinansowania realizacji uchwaty;
)

ol

okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i ztozenia sprawozdania po jej wykona-
niu;

6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty.

4. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktérym nalezy wskazaé
potrzebe podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach finansowych jej realizac;ji.

5. Projekty uchwat przygotowane przez Wojta opiniujg wtasciwe Komisje Rady. Opinie komisji odczytywa-
ne sg na Sesji przez przewodniczgcego Komisiji.

6. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez Komisje Rady lub grupe radnych, Wéjt wyraza
swoje stanowisko do projektu uchwaty. Stanowisko to przedstawia na sesji Wojt lub upowazniona przez
niego osoba.

7. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodnos$ci z prawem przez radce prawnego lub adwokata.
§ 50.

Uchwaty Rady powinny byé zredagowane w sposéb zwiezly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazeh w ich po-
wszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unika¢ postugiwania sie wyrazeniami specjalistyczny-
mi, zapozyczonymi z jezykéw obcych i neologizmami.

§ 51.

1. Przyjete uchwaty oznacza sie kolejnym numerem sesji w kadencji (cyframi rzymskimi) tamanym przez
kolejny numer uchwaty (cyfry arabskie) tamanym przez dwie ostatnie cyfry roku podjecia uchwaty, datg
przyjecia uchwaly i jej tytutem.



2. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy obrad, o ile ustawy nie stanowig inaczej.

§ 52.
1. Wojt prowadzi ewidencje i przechowuje oryginaty uchwat wraz z protokotami sesji Rady.
2. Woijt przedktada wojewodzie uchwaty rady w ciggu 7 dni od daty ich podjecia.

3. Uchwate budzetowa, uchwate w sprawie absolutorium oraz inne uchwaty Rady objete nadzorem Regio-
nalnej Izby Obrachunkowej, Wojt jest zobowigzany przedtozyé tej Izbie w ciggu 7 dni od daty podjecia.

4. Zasady i tryb ogtaszania aktow prawa miejscowego okresla odrebna ustawa.
6. Procedura gtosowania
§ 53.
1. Glosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia quorum.
2. W gtosowaniu biora udziat wytgcznie radni.
§ 54,

Uchwaty rady podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gloséw oddanych w obecnos$ci co najmniej potowy
ustawowego sktadu Rady, chyba ze przepisy ustawy przewidujg inny sposéb ich podejmowania.

§ 55,
1. Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.

2. Gtosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza oddane gtosy ,za”, ,prze-
ciw” i ,wstrzymujace sie”.

3. Do przeliczenia gtoso6w Przewodniczgcy obrad moze wyznaczyé Wiceprzewodniczgcego Rady lub Sekre-
tarza obrad.

4. Wyniki gtosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy obrad i odnotowuje sie je w protokole z ses;ji.
8§ b6.

1. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja skrutacyjna wybrana przez Rade spos$rod radnych w liczbie co
najmniej 3 radnych. Komisja skrutacyjna ze swego grona wybiera Przewodniczagcego Komisji.

2. W przypadku przeprowadzania wyborow, cztonkiem Komisji skrutacyjnej nie moze by¢ osoba kandydu-
jaca.

3. W gtosowaniu tajnym radni gtosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecig Rady. Kart do glosowa-
nia nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na ses;ji.

4. Komisja Skrutacyjna przed przystagpieniem do gtosowania objasnia sposob gtosowania i przeprowadza
je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

5. Po przeliczeniu gtosow Przewodniczagcy Komisji skrutacyjnej odczytuje protokét, podajgc wynik gtoso-
wania.

6. Karty z oddanymi gtosami i protokét gtosowania stanowig zatgcznik do protokotu sesji.
7. W przypadku rownej liczby gtosow ,za" i ,przeciw" gtosowanie tajne powtarza sie.
§ 57.

1. W przypadku gdy Rada postanowi o podjeciu uchwaty w trybie gtosowania imiennego, gtosowanie to
odbywa sie w nastepujacy sposdb: Przewodniczacy obrad wyczytuje kolejno z listy obecnos$ci nazwiska
radnych, ktérzy odpowiadajg jak gtosuja: ,za”, , przeciw”, ,wstrzymuje sie”.

2. Sposéb i wyniki glosowania odnotowuje sie w protokole z sesji zatgczajac liste z wynikami glosowania
jawnego imiennego.

§ 58.

1. Glosowanie zwykltg wiekszoscig gtosdw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktdra uzyskata
wiekszg liczbe gtosow "za" niz "przeciw". Gtosow "wstrzymujacych sie" i "niewaznych" nie dolicza sie do
zadnej z grup gtosujgcych "za" czy "przeciw".



. Jezeli celem gtosowania jest wybor jednej z kilku os6b lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub
whniosek, na ktéry oddano liczbe gtoséw wigkszg od liczby gtoséw oddanych na pozostate.

§ 59,

. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtoséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére
uzyskaty co najmniej 50%+1 wszystkich oddanych gtosow w czasie gtosowania, w obecnosci co naj-
mniej potowy ustawowego sktadu Rady.

. Bezwzgledna wigkszos$é gtosow przy parzystej liczbie gtosujgcych zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem
lub kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych gloséw, w obecnosci co najmniej potowy
ustawowego sktadu Rady.

. Przy nieparzystej liczbie gtosujgcych, bezwzgledng wiekszoscig gltosdw jest pierwsza liczba catkowita
przewyzszajgca potowe waznie oddanych gtoséw, w obecnos$ci co najmniej potowy ustawowego sktadu
rady.

. Gtosowanie bezwzgledng wiekszos$cig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowitg waznych gtosow oddanych ,za wnioskiem" lub ,za kandy-
datem", przewyzszajgcg potowe ustawowego skiadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

§ 60.

. Przewodniczgcy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i ogtasza Radzie propono-
wang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci
co do intencji wnioskodawcy.

. W pierwszej kolejnosci Przewodniczgcy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli mo-
ze to wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktéry z
whnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

. W przypadku gtosowania w sprawie wyborow osoéb, Przewodniczagcy obrad przed zamknieciem listy
kandydatow pyta kazdego z kandydatéw, czy zgadzajg sie kandydowaé i po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod gtosowanie zamkniecie listy kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie.
§ 61.

. Jezeli oprécz wniosku (wnioskdédw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgtoszony wniosek o
odrzucenie tego wniosku (wnioskéw), w pierwszej kolejnosci Rada gtosuje nad wnioskiem o odrzucenie
whniosku (wnioskéw).

. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegodlnych paragraféw lub ustepow projektu uchwaty nastepuje
wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie
te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajgcej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych nie
poddaje sig¢ pod gtosowanie.

. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje sie zasade
okreslong w ust. 2.

. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tagczne nad grupg poprawek do projektu uchwaty.

. Po przyjeciu poszczegdlnych poprawek, Przewodniczacy obrad zarzadza gtosowanie za przyjeciem
uchwaty w catosci ze zmianami wynikajagcymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

. Przewodniczacy obrad moze odroczyé gtosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny do stwier-
dzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegdlnymi postano-
wieniami uchwaty.

7. State i dorazne Komisje Rady
§ 62.

. Komisje Rady sg wewnetrznymi pomocniczymi organami Rady Gminy stuzagcymi do pomocy w wyko-
nywaniu zadan gminy.

. Komisje podlegajg wytacznie Radzie Gminy i dziatajg w jej imieniu.

. Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej okresla rozdziat IV Statutu.
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§ 63.

. Komisje state dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy, przedtozonym Radzie do akceptacji na poczatku

kazdego roku.

Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian a takze zleca¢ im rozpatry-
wanie okreslonych spraw.

Do zadan komisji statych nalezy w szczegdlnosci:
1) stata praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie kompetencji komis;ji;

2) przygotowywanie i opiniowanie projektow uchwat oraz innych spraw przekazanych komisji przez Ra-
de, Wéjta, inne komisje lub cztonkéw komisji;

3) wystepowanie z inicjatywa uchwatodaweczg;

4) sprawowanie kontroli nad wykonywaniem uchwat Rady;

5) analizowanie i opiniowanie wnioskow dotyczacych dziatalnosci Rady i Wojta,

6) ocena jednostek organizacyjnych w zakresie realizacji ich zadan statutowych.
§ 64.

. Liczbe cztonkow, sktady osobowe oraz zakres dziatania komisji statych okresla Rada w odrebnych

uchwatach.

. W sktad komisji statej Rady Gminy wchodzi sktada minimum trzech radnych.

Propozycje sktadu osobowego komisji oraz zmian w tym sktadzie przedstawia Przewodniczacy Rady na
whniosek zainteresowanych radnych.

Pracg komisji kieruje Przewodniczgcy komisji wybierany przez swoich cztonkéw.
Przewodniczacy komisiji:

1) organizuje prace komis;ji;

2) zwotuje posiedzenia i kieruje obradami komisji, czuwa nad ich prawidtowym przebiegiem;

3) reprezentuje komisje na posiedzeniach Rady, wobec Wojta oraz przed jednostkami i instytucjami w
zakresie przedmiotu dziatalnosci komisji;

4) sktada Radzie sprawozdania z dziatalnosci komisji.
§ 65.

. Posiedzenia Komisji zwotywane sa przez Przewodniczgcego komisji w miarg potrzeb.

Komisje dziatajg na posiedzeniach oraz w terenie, w zaleznosci od charakteru sprawy.

Przewodniczacy komisji zobowigzany jest zwota¢ posiedzenie komisji na wniosek co najmniej jednej
czwartej cztonkow komisji lub Przewodniczacego Rady.

W posiedzeniach komisji oprocz jej cztonkd4w moga takze uczestniczy¢ Przewodniczgcy Rady, radni nie
bedacy cztonkami komisji oraz Wéjt. Moga oni zabiera¢ gtos w dyskusji i sktada¢ wnioski bez prawa
udziatu w gtosowaniu.

Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie inne osoby, ktérych obecnos$¢ jest uzasadnio-
na ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy, w tym pracownikéw Urzedu za posrednictwem Wéj-
ta.

Komisja moze postanowi¢ o odbyciu posiedzenia zamknietego, jezeli ustawy tak stanowia.
Posiedzenie Komisji jest prawomocne gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu komisji.
Udziat w gtosowaniu biorg wytacznie cztonkowie komisji.

Rozstrzygniecia podejmowane przez komisje zapadajg w gtosowaniu jawnym zwykta wiekszoscig gto-
séw w obecnosci co najmniej potowy liczny cztonkd4w komisji. W przypadku réwnej liczby gtoséow decy-
duje gtos Przewodniczgcego komisji.

§ 66.

. Rozstrzygniecia komisji majg forme opinii lub wniosku i sg przedstawiane Radzie Gminy lub Wojtowi.



2. Z przebiegu kazdego posiedzenia komisji sporzadza sie protokét podpisywany przez Przewodniczgcego
komisji i protokolanta obejmujgcy przebieg posiedzenia, teksty podjetych rozstrzygniec i zajetych sta-
nowisk w sprawach przedtozonych komisji.

3. Protokoty z posiedzenia komisji wraz z listami obecnosci i innymi materiatami sg przechowywane w
biurze Rady.

§ 67.
1. Komisje rady wspotpracujg ze soba.

2. Komisje rady mogg podejmowac wspodtprace z odpowiednimi komisjami innych gmin, zwtaszcza sgsia-
dujacych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.

3. Komisje moga odbywaé wspolne posiedzenia w sprawach bedgcych przedmiotem zainteresowania wie-
cej niz jednej Komisiji.
4. Posiedzenia wspolne zwotujg Przewodniczgcy zainteresowanych komisji a jezeli posiedzenie dotyczy

wszystkich statych komisji Rady - Przewodniczgcy Rady po uwzglednieniu terminu z przewodniczacymi
tych komis;ji.

§ 68.
1. Rada w drodze uchwaly moze powota¢ dorazne komisje do okreslonych zadan.
2. Zakres dziatania, kompetencje oraz sktad osobowy komisji doraznej okresla Rada w uchwale o powota-
niu komisji.
3. Do komisji doraznej stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace komisji statej.
§ 69.

1. Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji Rady sprawozdania z
dziatalnosci komisji.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do doraznych komisji zespotéw powotanych przez Rade.
8. Radni
§ 70.

Zasady i tryb wyboru radnych oraz ogtaszania wynikow wyboréw i jego dokumentowanie okresla wtasciwa
ustawa.

§71.

1. Do obowigzkdéw radnego nalezy w szczego6lnosci utrzymywanie wiezi z mieszkancami oraz ich organiza-
cjami poprzez:

1) informowanie mieszkancow o stanie gminy;
konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady Rady;
propagowanie zamierzen i dokonan rady;

)
)
4) informowanie mieszkancow o swojej dziatalnosci w radzie;
) informowanie o sprawach Gminy i konsultowaniu istotnych spraw ich dotyczacych;
)

przyjmowanie wnioskow, postulatow, skarg mieszkancow i przedktadanie ich organom gminy do
rozpatrzenia.

2. Radni powinni petni¢ dyzury w swoich okregach wyborczych w terminie i miejscu podanym do wia-
domosci wyborcow.

3. Radni moga zwraca¢ sie bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z petnieniem
przez nich funkcji radnego.

4. Aktywny udziat w pracach Rady i jej komisjach jest prawem i obowigzkiem radnego.
Radni potwierdzajg swojg obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci.

6. Radny, w razie niemoznosci uczestniczenia w Sesji powinien powiadomi¢ (o ile to jest mozliwe) naj-
po6zniej w dniu sesji Przewodniczagcego lub Wiceprzewodniczagcego Rady podajac przyczyne nieobec-
nosci.



7. Radny, w razie niemoznosci uczestniczenia w posiedzeniu komisji powinien powiadomic¢ (o ile to jest
mozliwe) najpdzniej w dniu jej posiedzenia Przewodniczgcego komisji podajac przyczyne nieobecnosci.

8. Brak usprawiedliwienia w terminach, o ktérych mowa w ust. 6 i 7 traktuje sie jako nieobecno$¢ nie-
usprawiedliwiona.

§72.

W zwigzku z wykonywaniem mandatu radni korzystajg z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy
publicznych.

§73.

1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy, Rada
moze powotac¢ komisje dorazng do szczegdtowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pi$mie Przewodniczgcemu Rady.
3. Przed podjeciem uchwaty w sprawie o ktérej mowa w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu ztozenie
wyjasnien.
§ 74.

1. Za udziat w pracach Rady oraz komisji radnemu przystuguje dieta oraz zwrot kosztéw podrézy stuzbo-
wych, na zasadach okreslonych w odrebnej uchwale.

2. Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ ptacone w formie zryczattowanej, okreslonej przez Rade.
3. Rada ustalajgc wysokosé diety bierze pod uwage funkcje petnione przez radnego.
§ 75.
Do o$wiadczen majatkowych sktadanych przez radnych majg zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy.
9. Przewodniczgcy Rady Gminy
§ 76.

1. Przewodniczacy Rady odpowiada przed Radg w zakresie swojej funkgcji i jest ze swojej pracy przed Radg
systematycznie rozliczany.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczacego Rady.

3. W przypadku, gdy Przewodniczacy Rady nie moze petni¢ swojej funkcji jego obowigzki petni Wiceprze-
wodniczgcy Rady.

4. Przewodniczacy Rady oprécz uprawnien przewidzianych w niniejszym Statucie wykonuje czynnosci z
zakresu prawa pracy zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy wobec Waijta.

5. Przewodniczacy przyjmuje w sprawach skarg i wnioskéw interesantéw przynajmniej jeden raz
w tygodniu po godzinach pracy Urzedu Gminy. Informacje tg podaje sie do publicznej wiadomosci
mieszkancoéw w sposodb okreslony w odpowiednich przepisach.

10. Wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzgdu terytorialnego
8 77.
1. Rada moze odbywaé wspodlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Wspolna sesja jest zwotywana przede wszystkim dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia spraw wspdlnych dla
danych terenéw oraz z okazji uroczystosci..

3. Wspdlne sesje organizujg Przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

4. Zawiadomienie o wspoélnej sesji podpisujg wspolnie Przewodniczacy lub upowaznieni Wiceprzewodni-
czacy zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 78.

1. Wspolna sesja jest prawomocna gdy uczestniczy w niej co najmniej potowa radnych z kazdej rady gmi-
ny.
2. W drodze gtosowania wybiera sie Przewodniczacego obrad wspolnej sesji.

3. Uchwaly wspblnej sesji zapadajg w drodze odrebnego gtosowania radnych z kazdej rady.



. Uchwaty oraz protokoty z obrad podpisujg Przewodniczacy zainteresowanych rad.

5. Do wspdlnej sesji majg zastosowanie ogdlne terminy i tryb przygotowywania, zwotywania i przebiegu

sesji.
§79.

. Koszty wspodlnej sesji ponoszg réwnomiernie rady gminy, biorgce udziat we wspdlnej sesji, o ile radni
uczestniczgcy we wspolnej sesji nie postanowia inaczej.

. Przebieg wspdlnych obrad moze by¢ uregulowany wspélnym regulaminem uchwalonym przed przysta-
pieniem do obrad.

Rozdziat IV.
Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej
§ 80.

. W celu sprawowania funkcji kontrolnych wobec Wéjta, jednostek organizacyjnych i jednostek pomocni-
czych Rada powotuje Komisje Rewizyjna.

. Propozycje sktadu osobowego komisji oraz zmian w tym sktadzie przedstawia Przewodniczacy Rady na
whniosek zainteresowanych radnych.

. Praca komisji kieruje Przewodniczacy komisji wybierany przez swoich cztonkdéw.
§ 81.

. Komisja dziata na podstawie ustawy o samorzgdzie gminnym, Statutu Gminy Szczutowo, planu pracy i
kontroli komisiji.

. Zadania okreslone w ust. 1 Komisja Rewizyjna realizuje w szczegolnosci poprzez:
1) kontrole realizacji budzetu gminy;

2) opiniowanie wykonania budzetu gminy i wystepowanie z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia
lub nieudzielenia absolutorium Wajtowi. Wniosek w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu
przez Regionalng Izbe Obrachunkows;

3) badanie - pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci - dziatalnosci gospodar-
czej gminy, szczegdlnie w zakresie zadan wtasnych oraz dziatalnosci finansowej, organizacyjnej i ad-
ministracyjnej;

N
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sprawdzanie realizacji uchwat Rady i zarzgdzeh wydawanych przez Woijta;

o1

ocene przestrzegania aktéw prawnych;

2]

kontrole protokotow z sesji Rady Gminy;

~

kontrole ewidencji i realizacji wnioskdéw, skarg i zazalen wptywajgcych do Przewodniczacego Rady
oraz Waijta.

. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formach wskaza-
nych w uchwatach Rady.

§ 82.

. Komisja Rewizyjna dziata zgodnie z rocznym planem pracy, przedtozonym Radzie do akceptacji na po-
czatku kazdego roku.

. Rada moze dokona¢ zmian w planie pracy Komisji Rewizyjnej poprzez uzupetnienie, doprecyzowanie lub
zlecenie rozpatrywania okreslonych spraw lub kontroli.

. Plan przediozony Radzie musi zawieraé co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen;
2) terminy i wykaz jednostek, ktdére zostang poddane kontroli.

. Przystgpienie do wykonywania kontroli moze nastgpi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci
przez Rade.

. Komisja Rewizyjna sktada Radzie roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.



§ 83.

. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegajg wytaczeniu od udziatu w jej pracach w sprawach, w ktorych
moze powstaé podejrzenie o ich stronniczos$é¢ lub interesownosé.

. O wytaczeniu Przewodniczagcego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

3. W sprawie wytaczenia poszczegdlnych cztonkdw Komisji Rewizyjnej decyduje Komisja.

. Wytgczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotaé¢ sie na piSmie od decyzji o wytgczeniu do Rady,
ktora podejmuje wigzaca dla Komisji decyzje: o przywroceniu wytgczonego radnego do prac w Komisji
lub podtrzymaniu decyzji Komisji Rewizyjne;j.

2. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej
§ 84.
. Pracag Komisji Rewizyjnej kieruje jej Przewodniczgcy.

. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych w formie pisemnej, zgodnie z zatwierdzo-
nym planem pracy oraz w miare potrzeb.

. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, zwotywane sg z wtasnej inicjatywy przez Przewodniczagcego Komi-
sji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady

2) nie mniej niz 4 radnych,

3) nie mniej niz 3 cztonkdéw Komisji Rewizyjne;j.

. Komisja Rewizyjna moze zaprasza¢ na swoje posiedzenia:

1) Przewodniczgcego Rady, Przewodniczacych statych Komisji Rady i radnych nie bedacych cztonkami
Komisji Rewizyjnej.

2) Wojta, kierownikow jednostek oraz inne osoby, w tym osoby w charakterze biegtych lub ekspertow.

. Za zgodg Rady Komisja Rewizyjna moze powotywaé rzeczoznawcow, ekspertow i biegtych oraz korzy-
staé z ich wiedzy w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

. O posiedzeniach Przewodniczacy Komisji powiadamia Wojta w trybie ust. 2.
§ 85.

. Komisja Rewizyjna rozpatruje i rozstrzyga sprawy na posiedzeniach zwykta wiekszoscig gtoséw w obec-
nosci co najmniej potowy sktadu Komisji, w gtosowaniu jawnym. W przypadku réwnej liczby gtosow
decyduje gtos Przewodniczgcego.

. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza sie protokot, podpisywany przez Przewodniczacego komisji
i protokolanta obejmujacy przebieg posiedzenia, teksty podjetych rozstrzygnieé i zajetych stanowisk w
sprawach przedtozonych komis;ji.

. Obstuge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Urzagd Gminy.
3. Zasady kontroli

§ 86.
. Podstawowa forma dziatalnosci Komisji Rewizyjnej sg kontrole.

. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek po-
mocniczych Gminy zwanych dalej podmiotem kontrolowanym, pod wzgledem:

1) legalnosci;

2) gospodarnosci;
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)

3) rzetelnosci;
) celowosci;
)

5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

. Zakres kontroli obejmuje w szczegolnosci:



1) gospodarke finansowg;
2) gospodarke mieniem komunalnym;
3) realizacje zadan biezacych gminy.

Kontroli Komisji Rewizyjnej podlegaja dziatania i czynnosci zrealizowane.

5. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposdb umozliwiajgcy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu

faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene
kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w ust. 2.

Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.

. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody mogg byé

wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkoéw, opinie biegtych oraz
pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia kontrolowanych.

§ 87.

Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujgce kontrole:

1)

2)

problemowe - obejmujgce wybrane zagadnienia, stanowigce fragment dziatalnosci podmiotu kontrolo-
wanego;

sprawdzajgce - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty zrealizowane
badz sg stosowane w dalszej pracy podmiotu kontrolowanego.

§ 88.

. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy, zatwierdzonym

przez Rade.

Rada moze podjgé w ciggu roku uchwate w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem pracy
Komisji Rewizyjnej.

Komisja Rewizyjna jest zwigzana uchwatg Rady, w szczegélnosci jest obowigzana do niezwitocznego
przystgpienia do przeprowadzenia kontroli o ktorej mowa w ust. 1i 2, w kazdym przypadku podjecia ta-
kiej uchwaty przez Rade.

Rada nadzoruje i kontroluje prace Komisji Rewizyjnej. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniecha-
nie, a takze przerwanie kontroli lub odstgpienie od poszczegolnych czynnosci kontrolnych badz rozsze-
rzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

Komisja Rewizyjna z wtasnej inicjatywy w sprawach pilnych moze podejmowa¢ kontrole nie wynikajace
z planu, o ktérym mowa w ust. 1 po uzyskaniu zgody Rady.

§ 89.
Kontrola problemowa nie powinna trwa¢ dtuzej niz 7 dni roboczych, a kontrola sprawdzajgca - dtuzej niz 3
dni robocze.
4. Tryb kontroli
§ 90.
1. Przewodniczacy Rady udziela Komisji Rewizyjnej pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontro-
li, okreslajac w nim jej przedmiot i zakres.
2. Celem przeprowadzenia kontroli, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze wyznaczy¢ zespét kontrolny
sktadajacy sie co najmniej z dwoch cztonkdw Komisji Rewizyjnej.
3. W sytuacji o ktéorej mowa w ust. 2 Przewodniczagcy Komisji wyznacza kierownika zespotu kontrolnego,
ktory dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujgcych.
4. Przewodniczacy Komisji badz kierownik zespotu przed rozpoczeciem kontroli uzgadnia z kierownikiem
kontrolowanej jednostki zakres i termin kontroli. W przypadku trudnosci z uzgodnieniem terminu kontro-
li, Przewodniczgcy Komisji badz kierownik zespotu zawiadamia kierownika jednostki na pi§mie co naj-
mniej w przeddzien kontroli.
5. Cztonek Komisji podlega wytgczeniu z udziatu w kontroli:



1) jezeli przedmiot kontroli moze dotyczy¢ praw i obowigzkéw jego albo jego matzonka, krewnych lub
powinowatych do drugiego stopnia pokrewienstwa,

2) jezeli zachodzg okoliczno$ci moggce nasuwaé watpliwosci co do jego bezstronnosci,
3) jezeli przedmiot kontroli dotyczy jego interesu prawnego.
6. O wytaczeniu cztonka Komisji z udziatu w kontroli rozstrzyga Komisja.

7. Kontrole sprawdzajgce mogg by¢ przeprowadzane przez jednego cztonka Komisji Rewizyjnej. Postano-
wienia ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

8. Kontrolujgcy przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych obowigzani sg okazaé¢ kierownikowi kon-
trolowanego podmiotu upowaznienie do kontroli, o ktérych mowa w ust. 1 oraz wylegitymowac sie.

§ 91.

1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa, kontrolujgcy
niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Woéjta, wskazujgc dowody uzasad-
niajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy Wojta, kontrolujgcy zawiadamia o tym Przewodniczgcego Rady.
§ 92.
1. Komisja Rewizyjna badz Zespo6t upowaznieni sg do:
1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki kontrolowanej;
2) Wg’ladu do akt i dokumentéw znajdujacych sie w kontrolowanej jednostce i zwigzanych z jej dziatal-
noscia;
3) zabezpieczania dokumentéw i innych dowodow;
4) wnioskowania do Rady o powotanie biegtego i zbadania sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

5) zadania od pracownikéw kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach doty-
czacych przedmiotu kontroli;

6) przyjmowania oswiadczen od pracownikéw kontrolowane] jednostki.

2. Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych kontrolujacy sg zobowigzani od przestrzegania przepisow
BHP, przepisow sanitarnych oraz dotyczgcych ochrony informacji niejawnych obowigzujgcych w kontro-
lowanej jednostce.

§ 93.
1. Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest:
1) zapewnié warunki i srodki niezbedne dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli;
2) umozliwi¢ kontrolujgcym wstep do obiektow i pomieszczeh kontrolowanego podmiotu;
3) przedkiada¢ na zadanie kontrolujgcych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontro-
li;
4) udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki, ktbry odmoéwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 obo-
wigzany jest do niezwtocznego ztozenia na rece osoby kontrolujgcej pisemnego wyjasnienia.

§ 94,

Komisja badz Zespo6t wykonuje czynnosci kontrolne w dniach i godzinach pracy, przy czym nie moze to
naruszy¢ porzgdku pracy obowigzujgcego w tej jednostce.

5. Protokoty kontroli
§ 95,

1. Po zakonczeniu kontroli osoby dokonujace kontroli sporzadzajg niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w ciggu
14 dni od jej zakonhczenia protokot kontroli.

2. Protokot winien zawierac:

1) nazwe kontrolowanej jednostki;



2) dane personalne kierownika jednostki oraz osob udzielajacych odpowiedzi lub wyjasnien;
3) imiona i nazwiska oraz okreslenie funkcji os6b wykonujacych kontrole;
4) okreslenie zakresu i przebiegu kontroli;

b) szczegotowe omowienie ustalen kontroli, w tym fakty stuzgce do oceny jednostki kontrolowanej,
uchybienia i nieprawidtowos$ci, ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne jak rowniez osiggniecia i
przyktady dobrej pracy;

6) pouczenie o mozliwosci ztozenia uwagi i wyjasnienia dotyczace kontroli i jej wynikow oraz odmowy
podpisania protokotu z kontroli przez kierownika kontrolowanej jednostki;

7) wykaz zatgcznikow- ktére stanowig integralng cze$¢ protokotu;

8) podpisy kontrolujgcego (kontrolujgcych) i kierownika kontrolowanej jednostki, lub notatke o odmo-
wie podpisania protokotu.

3. Protokét pokontrolny moze takze zawieraé uwagi i wnioski oraz propozycje co do sposobu usuniecia
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli oraz terminy ich realizacji.

4. Protokot pokontrolny sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla Przewodni-
czacego Rady, Wéjta i kierownika kontrolowanej jednostki.

§ 96.

1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanej jednostki, jest on zobowig-
zany ztozy¢ na rece Przewodniczagcego Komisji Rewizyjnej - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisem-
nego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki moze ztozy¢ na rece Przewodniczagcego Rady - w terminie 7 dni od
daty przedstawienia protokotu pokontrolnego do podpisania — uwagi i wyjasnienia dotyczgce kontroli i
jej wynikow.

3. Kierownicy jednostek kontrolowanych sg zobowigzani w wyznaczonym w protokole terminie zawiado-
mi¢ Rade o sposobie wykorzystania uwag i o wykonaniu wnioskéw. W razie braku mozliwosci wykona-
nia wnioskow bgdz zachowania terminow nalezy podac¢ uzasadnione przyczyny ich niewykonania i pro-
pozycje co do sposobu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 97.
1. Wyniki swojej kontroli Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie w formie sprawozdania.
2. Sprawozdanie powinno zawieraé¢ w szczego6lnosci:
1) zwiezly opis wynikow kontroli;
2) zrédta i przyczyny ujawnionych nieprawidtowosci oraz osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

3) wnioski zmierzajgce do usuniecia nieprawidtowosci, w tym tez wnioski o pociggniecie do odpowie-
dzialnosci oséb winnych.

3. Sprawozdanie z wynikoéw kontroli Komisja Rewizyjna badZ Zespot przedktada Radzie nie pdzniej niz w
ciagu 21 dni od jej zakohczenia.

§ 98.

W razie ujawnienia przestepstw lub wykroczen, Rada przekazuje sprawe organom $cigania i w miare po-
trzeby zawiadamia o tym organ nadrzedny jednostki kontrolowane;.

Rozdziat V.
Zasady dziatania klubéw radnych

§99.

1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriéw przez siebie przyjetych lub organizowaé zespoty
do opracowania spraw i przygotowywania wnioskow oraz projektow uchwat.

2. Dziatalno$¢ klubu nie moze by¢ sprzeczna ze Statutem Gminy.
§ 100.

1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 5 radnych.



2. Powstanie klubu musi zostaé niezwtocznie zgtoszone Przewodniczgcemu Rady.
3. W zgtoszeniu podaje sie:

1) nazwe klubu;

2) liste cztonkow;

3) imie i nazwisko Przewodniczacego klubu,

4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do niezwtocz-
nego poinformowania o tym Przewodniczgcego Rady.

5. O dokonanych zgtoszeniach o ktorych mowa w ust. 1 — 3 Przewodniczacy informuje Rade na najblizszej
ses;ji.

§101.
1. Kluby dziatajg wytgcznie w ramach Rady.
2. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rbwnoznaczny z rozwigzaniem klubéw.

3. Kluby moga ulegaé wczes$niejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkéw, podejmowanych bez-
wzgledng wiekszoscig w obecnosci co najmniej potowy cztonkdéw klubu.

§ 102.
1. Prace klubow organizuje ich przewodniczacy, wybierany przez cztonkow klubu.
2. Kluby radnych majg prawo w szczegolnosci:
1) wystepowac z inicjatywg uchwatodawczg,
2) przedstawiac¢ stanowiska i opinie klubu na forum rady,
3) zgtaszac interpelacje
4) wspotdziatac¢ z komisjami rady.

3. Kluby mogg uchwalaé wtasne regulaminy. Przewodniczgcy klubéw sg obowigzani do niezwtocznego
przedktadania regulaminéw i ewentualnych zmian Przewodniczagcemu Rady.

4. Kluby moga przedstawiaé swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez swych przedstawicieli.
§ 103.

Na wniosek przewodniczacych klubéw Wéjt obowigzany jest zapewni¢ klubom warunki w zakresie nie-
zbednym do ich funkcjonowania.

Rozdziat VI.
Tryb pracy Wajta

§ 104.
Wojt jest organem wykonawczym Gminy.

§ 105.
1. Woijt jest pracownikiem samorzagdowym.

2. Wit jest kierownikiem Urzedu oraz zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do pracownikéow Urzedu, a
takze w stosunku do kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

3. Wojt wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy. Organizacje i zasady funkcjonowania urzedu okre-
$la Regulamin organizacyjny nadany przez Woéjta w drodze zarzadzenia.

4. Pracodawca Woijta jest Urzad Gminy.
5. Wynagrodzenie Wojta ustala Rada Gminy odrebng uchwata.

6. Czynnosci z zakresu prawa pracy, zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy Wéjta wyko-
nuje Przewodniczacy Rady.

7. Pozostate czynnosci z zakresu prawa pracy wykonuje wyznaczona przez Wojta osoba a jezeli nie jest ona
wyznaczona, Sekretarz Gminy.



Eal

. Czynnosci z zakresu prawa pracy wykonywane przez Wojta wobec pracownikédw samorzagdowych okre-

$la odpowiednia ustawa.

§ 106.

. Do zadan Wbéjta nalezy wykonywanie uchwat Rady i zadan Gminy okres$lonych przepisami prawa, w

szczegoblnosci:

1) przygotowywanie projektéw uchwat Rady oraz wszelkich spraw, o ktérych stanowi Rada;

N

) okreslanie sposobu wykonania uchwat;

3) gospodarowanie mieniem komunalnym;

4) prowadzenie prawidtowe] gospodarki finansowej gminy;
5) wykonywanie jemu przypisanych zadan i kompetencji;

6) wykonywanie zadan powierzonych, o ile ich wykonywanie - na mocy przepisow obowigzujgcego
prawa - nalezy do niego;

7) wykonywanie innych zadan okreslonych przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego i niniejszym
Statutem.

. Wéjt wykonuje uchwaty Rady oraz podejmuje rozstrzygniecia w szczegélnosci w formie: zarzadzen, po-

stanowien i decyzji administracyjnych.
§ 107.

. Woijt uczestniczy w sesjach Rady.

Wojt uczestniczy w posiedzeniach Komisji rady - na zaproszenie ich Przewodniczgcych.
Wojt kieruje biezgcymi sprawami gminy i reprezentuje Gmine na zewnatrz.
Wojt przyjmuje interesantow w terminach ustalonych w regulaminie organizacyjnym Urzedu.

Rozdziat VII.
Pracownicy samorzadowi

§ 108.

. Status oraz sposob zatrudnienia pracownikéw urzedu okreéla odrebna ustawa.

Nabor kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska urzednicze jest
wolny i konkurencyjny. Zasady naboru okresla ustawa i odpowiednie zarzadzenie Wdjta.

. Zatrudnienie pracownika podejmujacego prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym poprzedza

odbycie stuzby przygotowawczej na zasadach okreslonych w odpowiedniej ustawie i odpowiednim za-
rzgdzeniu Wojta.

. Sprawy pracownicze pracownikdw Urzedu okreslajg wtasciwe ustawy i Regulamin pracy przyjety od-

rebnym zarzadzeniem Wjta.

. Sfere wynagrodzehn pracownikdédw reguluja odpowiednie przepisy prawa i Regulaminy wynagradzania

przyjete przez Wéjta odrebnym zarzadzeniem.

W sprawach dotyczacych pracownikow samorzadowych, nie uregulowanych w niniejszym Statucie maja
zastosowanie odpowiednie przepisy prawa oraz dokumenty wewnetrzne stanowione przez Wéjta na
podstawie delegacji ustawowych do ich stanowienia.

§109.

. Wéjt moze upowazni¢ Sekretarza Gminy do wykonywania w jego imieniu, w szczegélnosci:

1) zadan z zakresu wlasciwej organizacji pracy w Urzedzie;
2) realizowania polityki zarzgdzania zasobami ludzkimi;

3) innych, nie zastrzezonych do wytgcznej wtasciwosci Wéjta.

. Skarbnik wykonuje funkcje gtéwnego ksiegowego budzetu.

. Szczegdbtowe zasady podziatu zadan, kompetencji, uprawnien oraz upowaznien do podpisywania pism w

imieniu Wéjta okresla regulamin organizacyjny Urzedu.



Rozdziat VIII
Jednostki pomocnicze Gminy

§110.

1. O utworzeniu, potaczeniu, podziale lub zniesieniu jednostki pomocniczej Gminy a takze zmianie jej gra-
nic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, podjete;j:

1) z inicjatywy Rady, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami, ktérych tryb okresla Rada odreb-
ng uchwalg;

2) z inicjatywy co najmniej 10% mieszkancow, posiadajgcych czynne prawo wyborcze, stale zamieszku-
jacych na obszarze, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac.

2. Projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wéjt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej jed-
nostki.

3. Przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miare mozliwosci - uwzglednia¢ naturalne uwa-
runkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

4. Uchwata o utworzeniu jednostki pomocniczej powinna okresla¢ w szczegolnosci nazwe i obszar tej jed-
nostki.

§111.

1. Organizacje, zakres dziatania jednostki pomocniczej, zasady i tryb wyboréw organoéw jednostki pomoc-
niczej, ich organizacje i zadania, okres$la Rada odrebnym statutem, po przeprowadzeniu konsultacji z jej
mieszkahncami.

2. Zakres i formy nadzoru oraz kontroli organéw gminy nad dziatalnoscig organow jednostki pomocniczej
okresla statut tej jednostki.

3. Nadzor i kontrole nad dziatalnoscig jednostek pomocniczych sprawuje Rada Gminy i Waijt.
§112.

1. Rada, moze przekazaé¢ jednostce pomocniczej wyodrebniong czes¢ mienia komunalnego do zarzgdzania
i korzystania z tego mienia.

2. Dochodami z tego zrodta jednostka pomocnicza moze dysponowaé na wtasne cele chyba, ze co innego
wynika z uchwaty Rady o przekazaniu mienia.

3. W stosunku do przekazanego mienia jednostka pomocnicza moze samodzielnie dokonywac¢ czynnosci w
zakresie nie przekraczajgcym zwykiego zarzgdu. W pozostatych przypadkach konieczna jest zgoda Rady.

4. Zasady prowadzenia gospodarki finansowej jednostki pomocniczej gminy — sotectwa w ramach budzetu
gminy okreslajg odrebne przepisy.

§ 113.
1. Funkcje w organach jednostek pomocniczych petnione sg spotecznie.

2. Rada moze ustanowi¢ zasady, na jakich przewodniczagcemu organu wykonawczego jednostki pomocni-
czej - sottysowi bedzie przystugiwac dieta.

§ 114.
Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej - sottys:
1) moze uczestniczy¢ w sesjach Rady bez prawa gtosowania;
2) otrzymuje zawiadomienie o sesjach Rady wraz z porzadkiem posiedzenia oraz projektami uchwat;

3) ma prawo zgtaszania podczas sesji wnioskow, zapytan oraz zabierania gtosu w dyskusji w zakresie
przedmiotu obrad dotyczacych spraw jednostki pomocniczej.

Rozdziat IX.
Gospodarka finansowa Gminy

§ 115.

1. Gmina prowadzi samodzielnie gospodarke finansowg na podstawie budzetu gminy.



. Budzet gminy jest planem finansowym obejmujgcym dochody i wydatki oraz przychody i rozchody
Gminy.

. Budzet jest uchwalony przez Rade na rok kalendarzowy, zwany dalej rokiem budzetowym.
§ 116.
. Opracowanie i przedstawienie do uchwalenia projektu budzetu, nalezg do wytgcznej kompetencji Wéjta.

. Bez zgody Wojta, Rada nie moze wprowadzi¢ w projekcie budzetu Gminy zmian powodujgcych zmniej-
szenie dochodoéw lub zwiekszenie wydatkow nie znajdujacych pokrycia w planowanych dochodach lub
zwiekszenia planowanych dochodoéw bez jednoczesnego ustanowienia zrodet tych dochodow.

3. Wydatki i rozchody nie mogga przekracza¢ dochodow i przychodow.

. W uchwale budzetowe] okresla sie zroédta pokrycia niedoboru budzetu jezeli planowane wydatki budzetu
przewyzszaja planowane dochody.

. Uchwaly i zarzadzenia organéw gminy dotyczgace zobowigzan finansowych wskazujg zrédta dochodéw z
ktorych zobowigzania te zostang pokryte.

. Uchwaty Rady, o ktorych mowa w ust. 5 zapadajg bezwzgledng wiekszoscig gtoséw w obecnosci co
najmniej potowy ustawowego sktadu Rady.

§117.

. Procedure uchwalania budzetu oraz rodzaje i szczegétowosé materiatéw informacyjnych, ktore Woijt
zobowigzany jest przedstawi¢ Radzie wraz z projektem budzetu okresla Rada w drodze uchwaty.

. Projekt budzetu wraz z informacjg o stanie mienia komunalnego i objasnieniami, Wéjt uwzgledniajac
zasady oraz ustalenia Rady przedktada Radzie, nie pdzniej niz do dnia 15 listopada roku poprzedzajgcego
rok budzetowy oraz przesyta Regionalnej Izbie Obrachunkowej celem zaopiniowania.

§ 118.

. Budzet gminy jest uchwalany przez Rade do konca roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok budzeto-
wy.

. W przypadku nie uchwalenia budzetu w terminie wymienionym w ust. 1, do czasu uchwalenia budzetu
przez Rade, nie pdzniej jednak niz do 31 marca roku budzetowego, podstawg gospodarki budzetowej
jest projekt budzetu przedtozony Radzie.

. W przypadku nie uchwalenia budzetu w terminie, o ktbrym mowa w ust. 2, Regionalna Izba Obrachun-
kowa ustala budzet najpdzniej do dnia 30 kwietnia roku budzetowego. Do dnia ustalenia budzetu przez
Regionalng Izbe Obrachunkowa podstawg gospodarki budzetowej jest projekt budzetu, o ktérym mowa
w ust. 2.

8§ 119.
. Za prawidtiowg gospodarke finansowg gminy odpowiada Waijt.

. Gospodarka finansowa jest jawna. Wojt niezwtocznie ogtasza uchwate budzetowa i sprawozdania z jej
wykonania zgodnie z przepisami dotyczacymi publikacji aktéw prawa miejscowego oraz zamieszcza na
stronie internetowej Urzedu.

. Zasada jawnosci gospodarowania srodkami publicznymi jest realizowana poprzez:

1) jawnos$¢ debaty budzetowej na sesji rady gminy;

N

jawnosé¢ debaty nad sprawozdaniem z wykonania budzetu gminy;

w

)
)
) podanie do publicznej wiadomosci kwot dotacji udzielonych z budzetu gminy;
)

N

zapewnienie radnym dostepu do dowodéw ksiegowych i dokumentow inwentaryzacyjnych z zacho-
waniem przepisow o rachunkowosci oraz ochronie danych osobowych, oraz informacji o wynikach
kontroli finansowej;

5) udostepnienie wykazu podmiotdéw spoza sektora finanséw publicznych, ktérym ze srodkow publicz-
nych zostata udzielona dotacja, dofinansowanie realizacji zadan lub pozyczka albo umorzona zostata
nalezno$¢ wobec gminy;

6) udostepnienie corocznych sprawozdan dotyczacych finanséw i dziatalnosci jednostek organizacyj-
nych oraz informacji okreslonych ustawg o finansach publicznych.



7) podejmowanie, w gtosowaniu jawnym, uchwat dotyczacych gospodarowania srodkami publicznymi.

Rozdziat X.
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentoéw stanowionych
przez organy gminy.

§120.

. Obywatelom udostepnia sie dokumenty stanowione przez organy gminy tj. Rade Gminy, jej Komisje i
Wojta, na zasadach okreslonych w odrebnej ustawie i odpowiednim zarzadzeniu Wéjta.

. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach
rangi ustawowe;.

§121.

. Protokoty z posiedzen Rady i Komisji oraz innych kolegialnych gremiéw Gminy podlegajg udostepnieniu
po ich formalnym przyjeciu.

. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepnia sie w siedzibie Urzedu Gminy w Szczutowie
na stanowisku do spraw obstugi Rady, w dniach pracy Urzedu Gminy, w godzinach przyjmowania inte-
resantow.

. Dokumenty z zakresu dziatania Wéjta oraz Urzedu udostepniane sg w Urzedzie Gminy, w dniach i godzi-
nach przyjmowania interesantow.

. Dokumenty o ktorych mowa w ust. 1 - 3, o ile przepisy szczegélne nie stanowig inaczej, zamieszcza sie
na stronie internetowej urzedu oraz powszechnie dostepnych zbiorach danych.

Rozdziat XI.
Postanowienia koncowe

§ 121.
. Zmiany niniejszego Statutu nastepujg w trybie jego przyjecia.

. Celem dokonania zmian w statucie Rada powotuje Komisje dorazng w sktadzie co najmniej 3 radnych,
ktorej zadaniem jest opracowanie projektu uchwaty w sprawie zmian w statucie i przedtozenie Radzie do
uchwalenia. Po wykonaniu zadania Komisja ulega rozwigzaniu.

. W sprawach nie uregulowanych w Statucie majg zastosowanie przepisy Ustawy oraz inne przepisy po-
wszechnie obowigzujace.

Przewodniczgcy Rady:
Zbigniew Kopcinski
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Wvykaz jednostek organizacyjnych

. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczutowie

Zatacznik nr 2
do statutu

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Szczutowie z siedzibg w Gojsku

Zespot Szkot Ogolnoksztatcgeych w Gojsku
Gimnazjum w Szczutowie
Szkota Podstawowa w Szczutowie

Gminna Biblioteka Publiczna w Szczutowie

Przewodniczacy Rady:
Zbigniew Kopcinski

Zatgcznik nr 3
do statutu

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Szczutowo - sotectw

Lp. Nazwa jednostki pomocniczej gminy - sotectwa Miejscowosci wchodzace w sktad
jednostki pomocniczej gminy

1. Agnieszkowo Agnieszkowo

2. Biatasy Biatasy

3. Blinno Blinno

4. Blizno Blizno

5. Catownia Catownia

6. Cisse Cisse

7. Dabkowa Parowa Dabkowa Parowa

8. Dziki Bér Dziki Bor

9. Gorzen Gorzen

10. | Gojsk Gojsk

11. | Grabal Grabal, Jeleniec, Hermany

12. | Grady Grady

13. | Gugoly Gugoty

14. | Jozefowo

Jozefowo, Czartownia

15. Karlewo

Karlewo, Zawady

16. | tazy tazy

17. | Maluszyn Maluszyn

18. Mierzecin Mierzecin, Borek, tukomka
19. | Modrzewie Modrzewie

20. Mosciska

Mosciska, Jaroszewo, Majewo

21. | Podlesie Podlesie

22. | Stupia Stupia

23. | Stara Wola Stara Wola

24. | Szczechowo Szczechowo, Jazwiny
25. | Szczutowo Szczutowo

Przewodniczgcy Rady:
Zbigniew Kopcinski




