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Zakres czynności

1. Naliczanie i pobór należności za dostawę wody z wodociągu i odbiór ścieków z sieci kanalizacji sanitarnej na terenie gminy Szczutowo według zasad określonych w „Regulaminie dostarczania wody i odprowadzania ścieków na terenie gminy Szczutowo” w tym:

1) ustalanie ilości zużytej wody i odprowadzanych ścieków na podstawie wskazań wodomierzy u odbiorców,

2) wystawianie faktur odbiorcom wody i dostawcom ścieków zgodnie z faktycznym zużyciem wody,

3) zainkasowanie należności wynikających z wystawionych faktur,

4) wpłacanie zbieranych należności do kasy Urzędu Gminy nie rzadziej, niż co dwa dni,

5) rozliczanie odczytów wskazań wodomierzy na wyznaczonych trasach w Urzędzie Gminy bezpośrednio po ich zakończenie lub w dniu następnym.

2. Właściwe użytkowanie przekazanego sprzętu do naliczania opłat.

3. Sprawowanie kontroli nad prawidłowością poboru wody i dostawy ścieków.

4. Zgłaszanie wszelkich usterek wodomierzy, awarii sieci, niewłaściwego i nielegalnego poboru wody.

5. Współdziałanie w usuwaniu drobnych awarii i usterek sieci i przyłączy wodociągowych i kanalizacyjnych.

6. Wykonywanie funkcji konserwatora obiektów Urzędu Gminy.

7. Koszenie trawy na działkach gminnych w Szczutowie.

8. Zastępowanie w czasie nieobecności w pracy konserwatora urządzeń wodociągowo – kanalizacyjnych w Gójsku.

9. Inne prace zlecone przez Wójta Gminy i Kierownika Referentu.

