inspektor ds. rolnictwa i obrotu nieruchomościami – Danuta Wiśniewska

tel. /024/ 276 71 96 w. 107

e-mail: rolnictwo@szczutowo.pl
I piętro – pok. Nr 12

Zakres czynności:

1. Współdziałanie ze służbą kwarantanny i ochrony roślin w zakresie sygnalizacji pojawiania się chorób i szkodników w uprawach i nasadzeniach oraz nadzór nad ich zaliczaniem.

2. Koordynacja obrotu materiału hodowlanego zwierząt.

3. Realizacja zadań wynikających z ustawy o zwalczaniu chorób zakaźnych, badaniu zwierząt rzeźnych i mięsa oraz Inspekcji Weterynaryjnej.

4. Realizacja zadań wynikających z ustawy o ochronie zwierząt.

5. Prowadzenie spraw, wynikających z ustawy o nasiennictwie.

6. Tworzenie warunków zapewniających unieszkodliwienie zwłok zwierzęcych.

7. Ochrona gruntów rolnych i leśnych.

8. Prowadzenie spraw rozgraniczania nieruchomości.

9. Komunalizacja mienia.

10. Realizacja zadań z zakresu ustawy o gospodarce nieruchomościami, a w szczególności:

1) gospodarowanie nieruchomościami stanowiącymi własność Gminy,

2) scalanie i podział nieruchomości,

3) ustalanie opłat rocznych za użytkowanie wieczyste i zarząd nieruchomościami,

4) tworzenie zasobów gruntów gminnych,

5) wydawanie decyzji zatwierdzających projekty podziałów.

11. Prowadzenie spraw związanych ze sprzedażą i dzierżawieniem nieruchomości Agencji Nieruchomości Rolnych.

12. Wydawanie zaświadczeń upoważniających do wydania bonów paliwowych.

13. Koordynowanie spraw z zakresu rolnictwa związanych z wejściem do struktur Unii Europejskiej.

14. Gospodarka lokalnymi komunalnymi/ bez windykacji/.

15. Ochrona danych osobowych w systemie informatycznym, a w szczególności przeciwdziałania dostępowi osób niepowołanych oraz przeciwdziałanie w przypadku wykrycia naruszeń zabezpieczenia systemu zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych.

16. Przestrzeganie zasad określonych w dokumentacji wewnętrznej Urzędu Gminy związanych z ochroną danych osobowych, w szczególności w:

1) „Polityce bezpieczeństwa przetwarzania  danych osobowych w Urzędzie Gminy w Szczutowie”,

2) „Instrukcji  zarządzania  systemem  informatycznym w Urzędzie Gminy  w  Szczutowie”.

17. Zastępowanie w czasie nieobecności w pracy Kierownika Referatu Infrastruktury Gminy oraz w sprawach z zakresu inwestycji rozwoju lokalnego.

18. Inne prace zlecone przez Wójta Gminy i Kierownika Referatu.

