Kierownik Referatu Rolnictwa i Infrastruktury Gminy 

- mgr inż. Danuta Leśniewska-Nowicka

tel. /024/ 276 71 96 w. 107

e-mail: inwestycje.szczutowo@wp.pl
I piętro – pok. Nr 12

Zakres czynności:

1. Organizowanie procesu inwestycyjnego i nadzór nad realizacją inwestycji gminnych.

2. Inspirowanie w zakresie poszukiwania źródła finansowania podejmowanych zadań.

3. Prowadzenie spraw wynikających z ustawy o zamówieniach publicznych.

4. Prowadzenie spraw wynikających z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzeniu ścieków, a w szczególności:

1) nadzór nad eksploatacją ujęć wody, sieci wodociągowej, oczyszczalni ścieków i kanalizacją,

2) nadzór nad przestrzeganiem postanowień „Regulaminu dostarczania wody i odprowadzania ścieków z terenu Gminy Szczutowo” oraz umów o dostawę wody i odprowadzanie ścieków,

3) współpraca z konserwatorami w zakresie eksploatacji gminnych urządzeń infrastrukturalnych.

5. Tworzenie prawno – organizacyjnych warunków dla realizacji strategii rozwoju gminy.

6. Przygotowanie projektów, programów gospodarczych.

7. Realizacja zadań w zakresie współpracy z instytucjami i organami Unii Europejskiej.

8. Realizacja zadań w zakresie promocji gminy.

9. Poszukiwanie alternatywnych form działalności dla mieszkańców.

10. Ochrona danych osobowych w systemie informatycznym, a w szczególności przeciwdziałania dostępowi osób niepowołanych oraz przeciwdziałanie w przypadku wykrycia naruszeń zabezpieczenia systemu zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych.

11. Przestrzeganie zasad określonych w dokumentacji wewnętrznej Urzędu Gminy związanych z ochroną danych osobowych, w szczególności w:

1) „Polityce bezpieczeństwa przetwarzania  danych osobowych w Urzędzie Gminy w Szczutowie”,

2) „Instrukcji  zarządzania  systemem  informatycznym w Urzędzie Gminy  w Szczutowie”.

12. Zastępowanie w czasie nieobecności w pracy Inspektora ds. rolnictwa i obrotu nieruchomościami.

13. Inne prace zlecone przez Wójta Gminy.

