Inspektor ds. wymiaru podatków i opłat – mgr Renata Lazarowska

tel. /024/ 276 70 30 w 111

e-mail: podatki@szczutowo.pl
parter pok. Nr 8

Zakres czynności

1. Dokonywanie wymiaru podatków i opłat lokalnych od osób fizycznych.

2. Pozyskiwanie informacji niezbędnych do wymiaru podatków i opłat.

3. Przyjmowanie wniosków i przygotowanie projektów decyzji w sprawach ulg i umorzeń podatków i opłat w granicach ustawowych Wójta Gminy.

4. Przygotowanie danych do sprawozdawczości budżetowej w zakresie wymiaru podatków i opłat w terminach określonych Rozporządzeniem Ministra Finansów.

5. Nanoszenie zmian w zakresie ewidencji gruntów na podstawie otrzymanych wykazów z Ewidencji Gruntów i Budynków w Sierpcu.

6. Wydawanie zaświadczeń o dochodowości, stanie majątkowym i stanie zobowiązań finansowych podatników.

7. Przygotowanie projektów uchwał w sprawach podatkowych.

8. Kontrola w terenie prawidłowości złożonych przez podatników oświadczeń i deklaracji.

9. Orzecznictwo w sprawach podatków: od nieruchomości, rolnego, leśnego ze szczególnym uwzględnieniem terminowości i prawidłowości wdrożenia postępowań podatkowych.

10. Współpraca z Inspektorem ds. księgowości podatkowej i opłat w zakresie rozliczenia sołtysów.

11. Ochrona danych osobowych w systemie informatycznym, a w szczególności przeciwdziałania dostępowi osób niepowołanych oraz przeciwdziałanie w przypadku wykrycia naruszeń zabezpieczenia systemu zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych.

12. Przestrzeganie zasad określonych w dokumentacji wewnętrznej Urzędu Gminy związanych z ochroną danych osobowych, w szczególności w:

1. „Polityce bezpieczeństwa przetwarzania  danych osobowych w Urzędzie Gminy w Szczutowie”,

2. „Instrukcji  zarządzania  systemem  informatycznym w Urzędzie Gminy  w  Szczutowie”.

13. Zastępowanie w czasie nieobecności w pracy Inspektora ds. księgowości podatkowej i opłat.

14. Inne prace zlecone przez Wójta i Skarbnika Gminy.

