BURMISTRZ MIASTA HAJNOWKA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referenta — w Referacie Budownictwa i Inwestycji w Urzedzie Miasta Hajnowka

1. Wymagania niezbe¢dne:
a) wyksztalcenie minimum $rednie techniczne o profilu: budownictwo
komunikacyjne, budownictwo ogdlne, inzynieria sanitarna
2. Pozadane: uprawnienia budowlane, 2 lata praktyki w wykonawstwie.
. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnos¢ pracy w zespole.
b) wysoka kultura osobista,
c)dyspozycyjnos¢.
4. Umiejetnos$ci zawodowe:
a) znajomos$¢ ustaw: prawo budowlane, prawo zamdwien publicznych, kpa,
b) umiejetnos¢ kosztorysowania oraz analizy dokumentacji projektowo-
kosztorysowej,
c¢) umiejetnos$¢ obstugi komputera,
d) umiejetnos¢ obstugi niwelatora,
e) prawo jazdy kat. B.
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5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie 1 nadzorowanie inwestycji miejskich.

2. Kierowanie i1 nadzér nad pracownikami skierowanymi do realizacji
inwestycji.

3. Opracowywanie sprawozdan i analiz z wykonania rob6t w trakcie
realizacji inwestycji.

4. Zapewnienie materialow 1 narz¢dzi niezbednych do realizacji
inwestycji.

5. Stata wspotpraca z projektantami, dostawcami 1 podwykonawcami.

6. Rozliczenie finansowe 1 materialowe zrealizowanych inwestycji.

7. Uczestnictwo w odbiorach czesciowych 1 koncowych wykonanych
robot.

8. Zapewnienie projektéw budowlanych dla planowanych inwestycji.

9. Prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych.

10. Wykonywanie innych czynnos$ci do realizacji w Referacie.

6. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
c¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow)
d) kwestionariusz osobowy
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach



1 umiejetnosciach.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie
w siedzibie Urzedu Miasta Hajnéwka, poczta elektroniczng na adres:
( haynowka@hajnowka.pl w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego) lub poczta na adres Urzedu Miasta Hajnowka
ul. Aleksego Zina 1 17-200 Hajnowka z dopiskiem :
"Dotyczy naboru na stanowisko Referenta w Referacie Budownictwa i
Inwestycji " w terminie do dnia 27 kwietnia 2009 r.
Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Miasta Hajnowka po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Aleksego
Zina 1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),
powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.

Nr 101, poz. 926 z pozn.zm) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) .

Hajnowka, dnia 15 kwietnia 2009 r.



	Aplikacje, które wpłyną do Urzędu Miasta Hajnówka po wyżej

