BURMISTRZ MIASTA HAIJNOWKA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Samodzielne stanowisko ds. Audytu wewitrznego

1.Wymagania nighte:

a) wyksztatcenie vigze,

b) znajon$o ustawy o finansach publicznych, rozpgizenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowsgmsobu i trybu przeprowadzania
audytu wewnetrznego, standaréomtroli finansowej w jednostkach
sektora finanséw publicznychd&ksu etyki audytora wewtrznego
w jednostkach sektora finansabligznych, kodeksu pagiowania
administracyjnego, ustawy Praamodwie publicznych, zagadnie
dotyccych funduszy unijnych, kodeksu pracy.

2. Preferowane posiadanie kwalifikacji zawodowyohprzeprowadzania audytu
wewrtrznego potwierdzonych jednym z wymienionych dokotoey:
a)certyfikaty: Certyffied Internal Auditor (CIAL ertiffied Government

Auditing Professional (CGAP), Certiffied Infoation Systems
Auditor (CISA), Associaton of Chartered Cerétf Accountants
(ACCA), Certiffied Fraund Examiner (CFEgrtiffication in Control
Self-Assessment (CCSA), Certiffiend Finah8ervces Auditor
(CFSA) lub Chartered Financial Analyst £HRub
b) ukaiczom aplikacg kontrolerslg i zitozony egzamin kontrolerski z
wynikiem pozytywnym przed komispgzaminacyja powotan, przez
Prezesa Izby Kontroli, lub
- uprawnienia inspektora kontroli skarbowej, lub
- uprawnienia biegtego rewidenta.
3. Mile widziane:
a) daewiadczenia na stanowisku zyganym z przeprowadzaniem kontroli lub
audytu déwiadczenie w administracji samadowej, praktyczna wiedza
z zakresu rachunkovm budzetowej,

4. Wymagania dodatkowe:
a) sumienn&@ przeprowadzanych dziataudytowych,
b) efektywnéé¢ komunikowania si,
C) umisjtnosc wykorzystania wiedzy zawodowej.

5.Zakres wykonywanych zadsa stanowisku:

a) planowanie audytu wetwnnego na podstawie analizy ryzyka w
wyznaczonym obszarze,

b) przeprowadzanie czyfm@udytowych zgodnie ze standardami
profesjonalnej praktyki audytu wegtrznego, tym dokonywanie
oceny:

- systemu zagizania ryzykiem w jednostce,

- efektywioi i gospodarnéci podejmowanych dziafa wiarygodndci
sprawozdania finansowego oraz sprawozdanigkonania bugetu,

- zgodlo prowadzonej dziatalrioi z przepisami prawa oraz
obowazujacymi w jednostce procedurami wegtrenymi,



- czy istotne informacjadnsowe s wiasciwie sklasyfikowane,
doktadne, wiarygodne i terminowe,
- zgodidoi programow i projektow z wytyczonymi celami
statutowymi,
- czy zasoby nabywanevssposob ekonomiczny, efektywnie
wykorzystywane i natgcie chronione.
C) sporadzanie sprawozaaz przeprowadzonego audytu oraz opracowywanie
stosownych wnioskéw i zalege
d) monitorowanie wykonania zalédeocena ich efektywriei,
e) wykonywanie zada audytowych przedswzie¢ finansowanych zezrddet
zagranicznych np. Funduszy UE,
f) wykonywanie zadadoradczych w zakresie okreslonym przez kierownik
jednostki.
6. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
c) dokument péwiadczajcy wyksztatcenie (dyplom lub gaiadcze-
nie o stanie odbytych studiow)
d) kwestionariusz osobowy
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwaltfeeh
| umiegtnosciach

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad@ osobicie

w siedzibie Urzdu Miasta Hajndwka, pocgelektronicza na adres:

( hajnowka@hajnowka.pl w przypadku posiadanychwpren do podpisu
elektronicznego) lub pocgha adres Urdu Miasta Hajnéwka

ul. Aleksego Zina 1 17-200 Hajnéwka z dopiskiem :

Dotyczy naboru na stanowisko samodzielne stanowiskis. Audytu
wewnetrznego w terminie do dnid 2 listopada2008 r.

Aplikacje, ktore wptym do Urzdu Miasta Hajndwka po wgj
okreslonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboruebizie umieszczona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjmegy ul. Aleksego
Zina 1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjrgczegotowe CV (z
uwzgkdnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe)),

powinny by opatrzone klauzal Wyraam zgod na przetwarzanie

moich danych osobowych zawartych w ofercie praaypdtrzeb

niezlednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taug z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002

Nr 101, poz. 926 z pb.zm) oraz ustayz dnia 22 marca 1990 r.

o pracownikach samogdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593

z p&n.zm.)

Hajnéwka, dnia 27.10.2008 r. Burmistrz

Anatol Ochryciuk



