BURMISTRZ MIASTA HAJNOWKA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referenta —w Referacie Gospodarki Gruntamiv Urzedzie Miasta Hajnéwka

1. Wymagania niezfgne:

a) wyksztatcenie wisze, paadane kierunki : gospodarka
nieruchoméciami, administracja, ekonomia,

b) umiegtnos¢ obstugi komputera, biegta znajoségakietow biurowych
MS Office oraz Open Office

c) znajomac technik pracy biurowej,

d) znajomé&C ustawy 0 gospodarce nieruchaitiami,

e) znajom& ustawy-kodeks pogbowania administracyjnego,

f) mile widziane déwiadczenie w kgigowdsci,

Wymagania dodatkowe:

a) wysoka kultura osobista,

b) komunikatywnéc,

C) umiegtnos¢ pracy w zespole.

2. Zakres wykonywanych zaflama stanowisku:

a) prowadzenie ewidencji wptat optatytkowania wieczystego
nieruchoméci oraz czynszéw dziegawnych oraz inicjowanie egzekuciji
tych zobowizan, zaktadanie i prowadzenie kart kontowych,
sporadzanie upomnig egzekucyjnych, spogdzanie pozwdw o zapigt
kierowanie spraw do egzekucji komorniczej;

b) prowadzenie spraw sprzegtidub oddania w wieczystezyutkowanie oraz
dziezawe nieruchomeci;

c) aktualizacja optat rocznych z tytutu wieczysteggtkowania;

d) sporadzanie wymaganych informacji i sprawoagda

e) wykonywanie innych czynioi przewidzianych do realizacji w referacie.

3. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

c) dokument péwiadczajcy wyksztatcenie (dyplom lub gaiadcze-
nie o stanie odbytych studiéw)

d) kwestionariusz osobowy

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwaltjeeh
I umiegtnosciach



Wymagane dokumenty aplikacyjne nglesktad@ osobicie

w siedzibie Urzdu Miasta HajnOwka, pocgelektroniczia na adres:

( hajnowka@hajnowka.pl w przypadku posiadanychwprax do podpisu
elektronicznego) lub pocgha adres Ukrdu Miasta Hajnoéwka

ul. Aleksego Zina 1 17-200 Hajnéwka z dopiskiem :

Dotyczy naboru na stanowisko Referenta /Inspektorav Referacie
Gospodarki Gruntami w terminie do dnia22 kwietnia 2008 r.
Aplikacje, ktore wptya do Urzdu Miasta Hajnéwka po wgj

okreslonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborugkdzie umieszczona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjmegy ul. Aleksego
Zina 1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjmczegotowe CV ( z
uwzgkdnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),

powinny by opatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie

moich danych osobowych zawartych w ofercie praaydtrzeb
niezlednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taug z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dzz R0O02 r.

Nr 101, poz. 926 z pn.zm) oraz ustagvz dnia 22 marca 1990 r.

0 pracownikach samogdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593

z p&n.zm.).

Hajnowka, dnia 07.04.2008 r. BURMISTRZ

ANATOL OCHRYCIUK



