Zarzadzenie nr R/0210/07/2010
Rektora Akademii Pomorskiej w Stupsku
z dnia 29 stycznia 2010 r.

wprowadzajace ANEKS nr 2 do Zarzadzenia nr 24/07/XII Rektora AP z dnia
28 czerwca 2007 r. wprowadzajgcego ,,Instrukcje w Sprawie Zabezpieczenia Mienia
Akademii Pomorskiej w Stupsku oraz odpowiedzialnosci za to mienie”.

§1

Do ,Instrukcji w sprawie zabezpieczenia mienia Akademii Pomorskiej w Stupsku oraz
odpowiedzialnosci za to mienie” wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

Przekazanie sktadnikow majatku przez pracownika odchodzacego z AP oraz rozliczenie jego
ewentualnie stwierdzonych réznic winno odbywacé si¢ przy udziale pracownika Biura
ds. Nauki (specjalista ds. aparatury naukowej) lub Sekcji Inwestycyjno-Gospodarcze;j.

2. § 7 ust. 1,2 i 3 otrzymujq brzmienie:

1. W  przypadku zmian  osobowych na  stanowiskach  zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng, kierownicy jednostek organizacyjnych
zobowigzani sa do pisemnego powiadomienia o tym Kanclerza w terminie
umozliwiajacym przekazanie mienia przez osob¢ odchodzaca.

2. Sekcja Kadr i Spraw Socjalnych zobowigzana jest powiadomi¢ Kanclerza rowniez
w wypadku nieobecnosci w pracy oséb materialnie odpowiedzialnych, trwajacej
dtuzej niz 1 miesiac, spowodowanej choroba, urlopem bezptatnym itp.

3. Biuro ds. Nauki (specjalista ds. aparatury naukowej) zobowigzane jest zadac
od pracownika wyjezdzajacego za granic¢ przediozenia dowodu rozliczenia si¢
z powierzonych sktadnikéw majatkowych, za ktore ponosi odpowiedzialnosé
materialng (wzor dowodu - =zalacznik nr 3 do niniejszej Instrukcji),
potwierdzonego przez kierownika jednostki organizacyjnej lub osobg¢ przejmujaca
odpowiedzialnos¢ materialng.

3. § 8 ust. 1 i 2 otrzymujg brzmienie:

1. Sekcja Inwestycyjno-Gospodarcza w odniesieniu do o0séb administrujacych
obiektami dydaktycznymi i administracyjnymi, a Osiedle Akademickie
w odniesieniu do os6éb materialnie odpowiedzialnych w domach studenckich,
zobowiazane sg w przypadku nieobecnosci pracownika odpowiedzialnego materialnie
trwajacej dluzej, niz 1 miesigc, do wyznaczenia zastepczo osoby materialnie
odpowiedzialnej i przeprowadzenia spisu zdawczo-odbiorczego.

2. Osoba wyznaczona zastgpczo zobowiazana jest do podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego w obecnosci pracownika Sekcji Inwestycyjno-Gospodarczej.



4. § 9 otrzymuje brzmienie:
Pracownicy i studenci odchodzacy z uczelni winni uzyskaé na karcie obiegowe;j
potwierdzenie zwrotu wypozyczonego sprzgtu sportowo-turystycznego w wypozyczalni
Centrum Sportowo-Rehabilitacyjnego oraz Biura ds. Nauki.

5. § 14 ust. 2 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:
Regulaminie Organizacyjnym AP z 2009 roku,

6. § 17 ust. 2 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

Niezwlocznego zawiadomienia bezposredniego przetozonego lub kierownika obiektu,

7. W § 17 dodaje si¢ ust. 3 oraz 4 o nast¢gpujacym brzmieniu:

3. Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktdrej nastapita szkoda, powotuje komisje
do sporzadzenia protokotu awarii/szkody.

4. Protokot wymieniony w ust. 3 sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, ktore zatwierdza
kanclerz. Jeden egzemplarz protokotu pozostaje w jednostce organizacyjnej AP,
w ktorej nastapita szkoda, drugi egzemplarz otrzymuje Kanclerz.

8. Dodaje si¢ zalgcznik nr 4 wprowadzajacy ,,Protokot z awarii/szkody/naglego
zdarzenia zagrazajacego szkoda ludziom lub mieniu”

§2
Pozostate zapisy ,,Instrukcji w sprawie zabezpieczenia mienia Akademii Pomorskiej
w Stupsku oraz odpowiedzialnosci za to mienie” pozostaja bez zmian.

§3
Tekst jednolity ,,Instrukcji w sprawie zabezpieczenia mienia Akademii Pomorskiej w Stupsku

oraz odpowiedzialnosci za to mienie” stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia
i dostgpny jest na stronie internetowej Uczelni.

§$4

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.

QE KTOR
\
dr hab. prof-hadzw. Roman Drozd

Do wiadomosci:-
Jednostki organizacyjne Uczelni



